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1. Wstep

Elektroniczny Urzad Podawczy jest ustugg zwigzang z wymiang dokumentéw elektronicznych
zintegrowang z kwalifikowanymi ustugami PKI — Infrastruktury Klucza Publicznego (ang. Public Key
Infrastructure). w zakres ustug Elektronicznego Urzedu Podawczego wchodza:

e obstuga Elektronicznej Skrzynki Podawczej;

o wystawianie Urzedowych Poswiadczen Odbioru;

e obstuga formularzy WWW z mozliwoscig ztozenia bezpiecznego podpisu pod dokumentem;
e bezpieczne dlugookresowe archiwizowanie podpisanych elektronicznie dokumentow;

o weryfikacja bezpiecznych podpiséw elektronicznych za pomoca certyfikatéw kwalifikowanych
wydawanych przez wszystkie kwalifikowane centra certyfikacji;

e obstuga komunikacji zwrotne;.
Elektroniczny Urzad Podawczy to:

e spetnianie warunkéw organizacyjno-technicznych doreczania dokumentéw elektronicznych
podmiotom publicznym zgodne z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 wrzes$nia
2005 r. (Dz. U. 2005, Nr 200, poz. 1651);

e bezpieczna i wiarygodna wymiana dokumentéw elektronicznych miedzy klientem a Urzedem za
posrednictwem powszechnie dostepne;j sieci teleinformatycznej Internet;

e obstuga wnioskéw przesytanych do Urzedu w formie dokumentéw elektronicznych opatrzonych
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym certyfikatem kwalifikowanym wydanym
przez dowolne polskie kwalifikowane centrum certyfikaciji;

e mozliwos¢ wypetnienia wniosku/formularza na stronie WWW;

e mozliwos¢ zatgczania do formularza dodatkowych dokumentéw w postaci zatgcznikow;

e automatyczne przesytanie podpisanego iwypetnionego dokumentu na adres Elektronicznej
Skrzynki Podawczej za pomocg bezpiecznego, szyfrowanego kanatu;

e obstuga stanowiska przyjmowania dokumentéw elektronicznych izapisywania Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru na informatycznym nosniku danych okreslonym przez Urzad,;

o weryfikacja bezpiecznego podpisu elektronicznego widniejgcego na formularzu wptywajagcym do
skrzynki podawczej, w oparciu o certyfikat kwalifikowany wydany przez dowolnego polskiego
wystawce;

e generowanie elektronicznego poswiadczenia odbioru i automatyczne przestanie go do nadawcy
dokumentu.

Zalety korzystania z Elektronicznego Urzedu Podawczego:

e bardzo wysoki poziom bezpieczenstwa, spetniajacy wszelkie wymagania stawiane przez prawo;

e gwarancja nieprzerwanego dostepu do elektronicznego systemu umozliwiajgcego komunikacje
z Zakladem;

¢ niskie wymagania systemowe (Rozdzial 2: Wymagania sprzetowo-programowe);

o latwos¢ obstugi;

e mozliwos¢ otrzymania Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (odpowiednik pocztowego
potwierdzenia nadania przesyiki).

Podstawy prawne:

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565 z p6zn. zm);

e Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204,
z pézn zm.);
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e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 wrzednia 2005 r. w sprawie warunkéw
organizacyjno-technicznych doreczania dokumentéw elektronicznych podmiotom publicznym (Dz.
U. Nr 200 poz. 1651);

e Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 11 pazdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych
wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U. Nr 212, poz. 1766);

e Ustawa z dnia 18 sierpnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450 z pézn.
zm.).

Elektroniczna Skrzynka Podawcza jest podstawowym komponentem Elektronicznego Urzedu
Podawczego. Realizuje ustawowy wymdg okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
29 wrzednia 2005 r. wsprawie warunkéw organizacyjno-technicznych doreczania dokumentow
elektronicznych podmiotom publicznym (Dz. U. Nr 200, poz. 1651). Oznacza to, ze spetnia funkcje:
,Dostepnego publicznie srodka komunikacji elektronicznej stuzgacego do przekazywania informacji
w formie elektronicznej do podmiotu publicznego przy wykorzystaniu powszechnie dostepnej sieci
teleinformatycznej".
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2. Wymagania sprzetowo-programowe

Minimalne wymagania sprzetowo-programowe umozliwiajagce poprawne dziatanie Elektronicznego
Urzedu Podawczego dla Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej po stronie interesanta (formularz
HTML, Aplet Java):

e system operacyjny Microsoft Windows 2000/XP;

¢ Intel Pentium 500 MHz;

e 128 MB pamieci operacyjnej;

e monitor i karta graficzna o rozdzielczosci min. 1024 x 768 pikseli;

e przegladarka Microsoft Internet Explorer (w wersji 6.0 lub nowszej) lub Mozilla Firefox (w wersji 1.5
lub nowszej);

e wigczona obstuga JavaScript;

e wigczona obstuga plikow Cookies;

e Sun Java 1.5;

e Adobe Flash Player 9 zainstalowany w przegladarce internetowej;
e wigczona obstuga skryptow apletéw Java;

¢ skonfigurowane potgczenie internetowe;

o Certyfikaty gtébwne urzedu -certyfikacji wydajacego certyfikat dla Elektronicznego Urzedu
Podawczego.
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3. Obstuga platformy

Aby skorzystaé z ustug platformy Elektronicznego Urzedu Podawczego (EUP) i Elektronicznej
Skrzynki Podawczej (ESP) dla Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej nalezy, poprzez przegladarke
internetowa, wejsc do serwisu internetowego dostepnego pod adresem
http://mpips.esp.demo.unizeto.pl/eup. Powinien wéwczas ukazac¢ sie ekran:

Uni-Wdrozenia

Elektroniczny Urzad Podawczy - Uni-Wdrozenia

Formularze -
elektroniczne |
|

Strona giowna - tutaj dodaj dowolny tekst powitalny.

£ W Wysylanie
& dokumentéw

Rysunek 1: Strona gtéwna

Uwaga!

Jezeli zamiast strony giéwnej pojawi sie strona umozliwiajgca wybor jednostki, to nalezy postepowac
zgodnie z instrukcjg zawartg w podrozdziale Wybor jednostki.

System umozliwia wykonanie nastepujacych operacji:

e sporzadzenie korespondencji, a nastepnie przestfanie jej do urzedu lub zapisanie jej na lokalnym
nosniku danych;

e wystanie podpisanego dokumentu do urzedu;
¢ przegladanie korespondencji (tylko zalogowany interesant).

Opis powyzszych operacji znajduje sie w kolejnych podrozdziatach.

Dokumentacja interesanta — wersja 1.0



Ministerstwo Pracy | Polityki Spotecznej © Unizeto Technologies SA

3.1. Wybér jednostki

Element Wybér jednostki umozliwia wybor jednostki organizacyjnej do ktorej uzytkownik chce wystac
korespondencje. Po nacisnieciu elementu Wybér jednostki w Menu wyboru pojawi sie ponizsze okno.

Uni-Wdrozenia

Elektroniczny Urzad Podawezy - Uni-Wdrozenia

warminsko-
mazurskie

kujawsko-

wielkopolskie

lubelskie

dolnoglaskie

malopolskie

ol

Rysunek 2: Wybor jednostki — Wybor wojewdédztwa

Na mapie nalezy wybraé wojewddztwo, w ktérym zlokalizowana jest dana jednostka organizacyjna.
Nastepnie nalezy wskazaé odpowiednig miejscowosc.
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Rysunek 3: Wybor jednostki — Wybér miejscowosci

Z listy dostepnych urzedéw nalezy wybra¢ odpowiednig jednostke organizacyjng do ktérej chcemy ztozyé

wniosek, a nastepnie nacisng¢ przycisk Przejdz.

Uni-Wdrozenia
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Elektroniczny Urzad Podawczy - Uni-Wdrozenia

Wybierz urzad (Szczecin):
[ preeidz |

| Uni-Wdrozenia

Rysunek 4: Wybor jednostki — Wybér urzedu

Uzytkownik zostanie przeniesiony na strone gtéwng danej jednostki organizacyjne;.
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Uni-Wdrozenia
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Elektroniczny Urzad Podawczy - Uni-Wdrozenia

Strona gidwna - tutaj dodaj dowolny tekst powitalny.

Formularze ﬂ
elektroniczne
Aby skorzystaé z systemu, nalezy mieé
zainstal rodowisko Java
Wysylanie
dokumentéw 4

Rysunek 5: Strona gtéwna
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3.2. Rejestracja interesanta w systemie

Uwagal!
Ponizszy rozdziat przeznaczony jest dla uzytkownikow niezarejestrowanych w systemie, tj. takich ktérzy
nie posiadajg loginu i hasta.

Aby zarejestrowac sie w systemie nalezy nacisng¢ element Rejestracja w Menu wyboru. Wyswietlony
zostanie ponizszy formularz.

Whniosek o rejestracje

*} Gwiazdka oznaczone s3 pola wymagane
Imie*:
Mazwisko™*:
Email*:
Hasto™*:
(przynajmnigj & znakdw,
wtym coe najmnigj 1 cyfra)
Powtdrz hasto™:
PESEL*:
NIP:
Kod pocztowy™:
Poczta:
Miejscowosc™:
Ulica:

Numer budynku®*:

NMumer lokalu/mieszkania:

Numer telefonu:

{w farmacie +a8
nr kier. tel.stacjonarny np. 911234567
lub tel.kemdrkowy np. 123456783)

Numer faksu:

[w formacie +48
nr kier, nrfaksu np, 911234567

DWyraz’am zgode na przetwarzanie zamieszczonych danych przez Uni-Wdrozenia
Sprawdz i wyslij

Rysunek 6: Formularz rejestracyjny

Nalezy wypetni¢ pola formularza oraz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych poprzez zaznaczenie pola
wyboru Wyrazam zgode na przetwarzanie zamieszczonych danych przez Urzad Testowy. Nastepnie
nalezy nacisng¢ przycisk Sprawdz i wyslij. Jezeli wszystkie pola zostaly wypetnione prawidtowo to
formularz zostanie przekazany do apletu podpisujaco-wysytajacego.
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||| ||

Whiosek o rejestracje
Imie:lan
Nazwisko:Kowalski
Email:e-klient@unizeto.pl
PESEL:12345678303
NIP:
Kod pocztowy:71-070
Poczta:
Miejscowoséiszczecin
Ulica:Akacjowa
MNumer budynku:13
Numer lokalu/mieszkania:
Numer telefonu:+48
Numer faksu:+48
Wyrazam zgode na przetwarzanie zamieszczonych danych przez Uni-Wdrozenia

| Podpisz i wyslij

Rysunek 7: Aplet podpisujaco-wysytajacy — Wniosek o rejestracje

Opis funkgji ikon umieszczonych w gornej czesci apletu.

lkona Funkcja
! Umozliwia wczytanie dokumentu XML z dysku lokalnego.
il Umozliwia zapisanie wypetnionego formularza na dysk lokalny.
ﬁ,, Wyswietla plik XML, uzupetniony przez interesanta.

Umozliwia dodanie zatgcznika. Dodane zatgczniki nie moga by¢ wieksze niz
2MB. (W chwili obecnej nieaktywne.)

Umozliwia wydruk wypetionego formularza.

Wyswietla informacje o wersji apletu.

Dokumentacja interesanta — wersja 1.0



Ministerstwo Pracy | Polityki Spotecznej © Unizeto Technologies SA
Jezeli wszystkie dane sg wypetnione prawidtowo to nalezy wysta¢ korespondencje do urzedu za pomoca
przycisku Podpisz i wyslij. Wyswietlone zostanie okno dialogowe, w ktérym nalezy wybra¢ wystawce
certyfikatu i nacisna¢ przycisk Dalej >>.

Podpisz dokument [5__<|

Wyhierz wystawce certyfikatu:

(@ PCC CERTUM - Unizeto Technologies
() SZAFIR - Krajowa Izba Rozliczeniowa
) PCCE Sigillum - PAWPW

Q) ESP

Rysunek 8: Podpisz dokument — Wybor wystawcy certyfikatu

W nastepnym oknie dialogowym nalezy wskaza¢ certyfikat podmiotu podpisujgcego i nacisnaé przycisk
Podpisz.

Podpisz dokument f'5__<|

Wyhierz certyfikat do wykorzystania:
an Kowalski; numer: 44DD7 334

@) ESP

Rysunek 9: Podpisz dokument — Wybér certyfikatu

W ponizszym oknie nalezy wprowadzi¢ kod uwierzytelniajgcy PIN i nacisnaé przycisk OK.
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Podaj PIN X
E Dane certyfikatu:
Whasciciel: Jan Kowalski
Wystawca: Sigillum PCCE - kwalifikowany CA1

Data wazno$ci:  2006-08-10 - 2008-08-09

Podanie kodu PIN i naci$nigcie OK spowoduje zloZzenie
podpisu elektronicznego, ktory moze wywohmwac skutki
prawne rownowazne podpisowi wlasnorecznemu.

Podaj PIN: |

Rysunek 10: Podaj PIN

Jezeli zostat wprowadzony poprawny kod PIN to otworzy sie ponizsze okno dialogowe.

Podpisz dokument f'5__<|

[»

Wiadomosc zostala podpisana

ID cettyfiltatu: 1242606888

Widany przez; SERIALNUMBER=Nr wpisu: 3, CN=Sigillum
PCCE - kwalifikowany CaAl, O="Sigillum Polskie Centrum
Certyfikacji Flektronicznej, C=PL

DCrata sloZerda podpisu: 2008-02-15T14:24:19+01:00

1]

@) ESP

| Zapisz || Whsslij dokument

Rysunek 11: Podpisz dokument — Wiadomos¢ zostata podpisana

Powyzsze okno zawiera informacje czy operacja podpisu zostata wykonana poprawnie, informacje
o certyfikacie podmiotu podpisujacego, dacie ztozenia podpisu itp. Podpisany dokument mozna zapisaé
na lokalnym dysku, za pomoca przycisku Zapisz, lub wysta¢ bezposrednio do urzedu, za pomocg
przycisku Wyslij dokument. Jezeli operacja zakonczyta sie powodzeniem to zostanie wyswietlony
ponizszy komunikat.
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Uni-Wdrozenia

Elektroniczny Urzad Podawczy - Uni-Wdrozenia

Dziekujemy za rejestracje.

lNie mozesz sie zalbgowad w systemie, dopoki Twoj wniosek nie zostanie zweryfikowany, a konto aktywowane - dostaniesz wiedy

wiadomog¢ -mail z informacia o aktywaci konta lub odrzuceniu wniosku przez urzad

Rysunek 12: Komunikat potwierdzajacy rejestracje
Na adres poczty elektronicznej, podanej we wniosku, zostanie wystana wiadomos¢ z potwierdzeniem.

Uwagal!

Nowo utworzone konto jest nieaktywne. Uzytkownik konta, ktére nie zostato aktywowane, nie moze
korzysta¢ zustug serwisu EUP. Po aktywacji konta przez administratora uzytkownik zostanie
poinformowany o dokonanej aktywacji odpowiednig wiadomoscia.

3.3. Logowanie

Uwagal!

Do systemu majg dostep uzytkownicy zarejestrowani w systemie. Aby uzyskaé login ihasto nalezy
przej$¢ do procedury rejestracyjnej opisanej w rozdziale 3.2 Rejestracja interesanta w systemie.

Uwagal!

Aby poprawnie zalogowaé sie do systemu nalezy znajdowaé sie w domenie danego urzedu. Wybor
domeny jest dokonywany za pomocg elementu Wyboér jednostki w Menu wyboru.

Aby zalogowac sie do Panelu interesanta nalezy nacisng¢ element Twoje konto w Menu wyboru.
Przekierowani zostaniemy do strony umozliwiajgcej wprowadzenie danych uwierzytelniajgcych
uzytkownika do serwisu.

Dokumentacja interesanta — wersja 1.0
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Uni-Wdrozenia
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Elektreniczny Urzad Podawczy - Uni-Wdrozenia

E-mail  Login: |

Hasto: |

Zaloguj

Rejestracja

Zapomniane hasto?

Rysunek 13: Panel logowania

W Panelu logowania nalezy wprowadzi¢ prawidtowy Login i Hasto, a nastepnie nacisnaé¢ przycisk
Zaloguj. Po poprawnym zweryfikowaniu danych zostaniemy przekierowani do Panelu interesanta.

Uni-Wdrozenia

Wysytanie dokumentéw

Historia korespondengji

Edydja danych
Elektroniczny Urzad Podawczy - Uni-Wdrozenia

- Status wiadomosci: | wszystis v
Rodzaj sprawy: | wszystie v
9

Zakres czasu: | wszystiiz

Pokaz wynikéw na stronie

wyczysé filtr
Brak rekorddow
- wii &¢ ni i ona przez
o - wi ¢ ni i przez - mina}termin na potwierdzenie

- wiademos¢ potwierdzona przez interesanta

Rysunek 14: Panel interesanta
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3.4. Sporzadzenie korespondencji

Element Formularze umozliwia ztozenie wniosku do urzedu. Aby sporzadzi¢ korespondencje nalezy
nacisng¢ element Formularze w Menu wyboru. Wyswietlona zostanie ponizsza strona.

Uni-Wdrozenia

Elektreniczny Urzad Podawczy - Uni-Wdrozenia

Aktualnie destepne sa nastepujace formularze:

« Zlozenie sprawy do urzedu

* Wniosek o usuniedie danych osobowych

Mozesz kontynuowac wypeinianie zapisanego wczesniej formularza.

Uwaga: jesli typ formularza, ktéry zamierzasz wezytac, jest dostepny tylko dia oséb zalogowanych, musisz najpierw sig

zalogowaé

| Przegiadaj.. || Wezytsj

Rysunek 15: Formularze

Na stronie wyswietlona jest lista wszystkich formularzy, ktére mozna zlozy¢é do danej jednostki
organizacyjnej.

3.4.1. Wypetnienie formularza

Z listy formularzy (lista dostepna jest poprzez element Formularze w Menu wyboru) nalezy wybraé
wniosek, ktory chcemy wystaé do urzedu. w zaleznosci od dokonanego wyboru zostanie wyswietlony
odpowiedni formularz.
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Miejscowosc: Szczecin

Data ztozenia: 2008-01-30

Dane skladajacego wniosek

Irnie: Jan
Mazwisko: Kiowalski
Pesel: 12345675903
Kod pocztowey: 11-222
Miejscowost: Szczecin Urszzq';g;;ts?‘g;
Ulica: Akaciowa SriEl ]
Budynek: 1z
Lokal:
E-mail: e-klient@unizeto. pl
Zlozenie sprawy do urzedu
Opis sprawy

Aby ztozvé sprawe do Urzedu Testoweqgo Unizeto prosze wprawadzic tresd wniosky, Zatgczniki bedzie mozna dodad w kolejnym etapie sktadania
wniosku w aplecie podpisujgco - wysylajgoym. Po nacisnieciu przycisku Spinacz otworzy sie manager zatgcznikdw, kbdry o umozlivi,

Ztozenie sprawy do Urzedu Testowego Unizeta,

[ ivpebnij darymi bestoweymi ] [ Sprawvidz i wewslij ]

[ Zapisz dokument na chysku ]

Rysunek 16: Formularz — Ztozenie sprawy do urzedu

Jezeli chcemy kontynuowaé wypetnianie wniosku w przysziosci to nalezy zapisa¢ formularz na dysku.
w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk Zapisz dokument na dysku, a nastepnie wskaza¢ lokalizacje,
w ktérej ma by¢ zapisany plik wniosku.

Jezeli chcemy wystaé wniosek do urzedu to nalezy nacisngé przycisk Sprawdz i wyslij. Po sprawdzeniu
poprawnosci wypetnienia podl, formularz zostanie przekazany do apletu umozliwiajgcego podpisanie
i wystanie wniosku. Procedura skfadania podpisu elektronicznego oraz wystania formularza opisana jest
w podrozdziale 3.4.3 Podpisanie i wystanie korespondencji.

Dokumentacja interesanta — wersja 1.0
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3.4.2. Wypelnienie zapisanego wczesniej formularza

Aby kontynuowa¢ wypetnianie zapisanego wczesniej formularza nalezy nacisng¢ przycisk Przegladaj....
w oknie dialogowym nalezy wskazac¢ lokalizacje pliku XML z formularzem i nacisngé¢ przycisk Otwérz.

Wysylanie pliku

Saukajw |

Y
Maje biezace

dokumenty

0

Pulpit

Moje dokumenty

9

k) komputer

tdoje migjzca

33
<o Dyck lokalny [D:) L | 1 ? ® [Ga-
ZtoZenie spravy do urzedu
Mazwa pliku: | hd | [ DOtwdrz ]
Pliki typus |'wszpsthie piki v [ A

Rysunek 17: Wybér wniosku do wystania

Nastepnie nalezy nacisna¢ przycisk Wezytaj. Zostanie zatadowany wypetniony wczesniej formularz.

Dokumentacja interesanta — wersja 1.0
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Miejscowosc: Szczecin

Data ztozenia: 2008-01-30

Dane skladajacego wniosek

Irnie: Jan
Mazwisko: Kiowalski
Pesel: 12345675903
Kod pocztowey: 11-222
Miejscowost: Szczecin Urszzq';g;;ts?‘g;
Ulica: Akaciowa SriEl ]
Budynek: 1z
Lokal:
E-mail: e-klient@unizeto. pl
Zlozenie sprawy do urzedu
Opis sprawy

Aby ztozvé sprawe do Urzedu Testoweqgo Unizeto prosze wprawadzic tresd wniosky, Zatgczniki bedzie mozna dodad w kolejnym etapie sktadania
wniosku w aplecie podpisujgco - wysylajgoym. Po nacisnieciu przycisku Spinacz otworzy sie manager zatgcznikdw, kbdry o umozlivi,

Ztozenie sprawy do Urzedu Testowego Unizeta,

[ ivpebnij darymi bestoweymi ] [ Sprawvidz i wewslij ]

[ Zapisz dokument na chysku ]

Rysunek 18: Formularz — Ztozenie sprawy do urzedu

Nalezy uzupetni¢ brakujgce pola, a nastepnie nacisng¢ przycisk Sprawdz i wyslij. Po sprawdzeniu
poprawnosci wypetnienia pol, formularz zostanie przekazany do apletu umozliwiajgcego podpisanie
i wystanie wniosku. Procedura skfadania podpisu elektronicznego oraz wystania formularza opisana jest
w podrozdziale 3.4.3 Podpisanie i wystanie korespondencji.
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3.4.3. Podpisanie i wystanie korespondenc;ji

Jezeli w oknie edycji formularza nacisniemy przycisk Sprawdz i wyslij, a weryfikacja poprawnosci
wprowadzonych danych zakorczy sie powodzeniem, to wniosek zostanie zatadowany do apletu
podpisujgco-wysytajacego.

ﬁl

o -
Migjscowost SzCzecin
Diata zhozenia: 2008-03-11
Dane skladajacego whiosek
Imie: Jan
Mazwisko: Kowalski
Pesel: 123456723903
kKod pocztowsy: | 11-222 Uni—wdruzer;ii
Migdscowaodc: Szczedin Szczecin
Ulica: Akaciowea
Budyriek: 12
Lokal:
E-mnail: e-klient@unizeto.pl
Ztozenie sprawy do urzedu
Opis sprawy:

Fiozenie sprawy do Urzedu.

| Podpisz i wyslj |

Rysunek 19: Aplet podpisujaco-wysytajacy — Ztozenie sprawy do urzedu

Opis funkcji ikon umieszczonych w gérnej czesci apletu.

lkona Funkcja
! Umozliwia wczytanie dokumentu XML z dysku lokalnego.
|

Umozliwia zapisanie wypetnionego formularza na dysk lokalny.

ﬁ,, Wyswietla plik XML, uzupetniony przez interesanta.

Dokumentacja interesanta — wersja 1.0
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Umozliwia dodanie zatacznika. Dodane zatgczniki nie moga by¢ wieksze niz
2MB. (W chwili obecnej nieaktywne.)

Umozliwia wydruk wypetnionego formularza.

Wyswietla informacije o wersji apletu.

Jezeli wszystkie dane sg wypetnione prawidtowo to nalezy wysta¢ korespondencje do urzedu za pomoca
przycisku Podpisz i wyslij. Wyswietlone zostanie okno dialogowe, w ktérym nalezy wybra¢ wystawce
certyfikatu i nacisng¢ przycisk Dalej >>.

Podpisz dokument f'5__<|

Wyhierz wystawce certyfikatu:

(@ PCC CERTUM - Unizeto Technologies
() SZAFIR - Krajowa Izba Rozliczeniowa
) PCCE Sigillum - PAWPW

Q) ESP

Rysunek 20: Podpisz dokument — Wybor wystawcy certyfikatu

W nastepnym oknie dialogowym nalezy wskaza¢ certyfikat podmiotu podpisujgcego i nacisng¢ przycisk
Podpisz.

Podpisz dokument f'5__<|

Wyhierz certyfikat do wykorzystania:
an Kowalski; numer: 44DD7 334

@) ESP

Rysunek 21: Podpisz dokument — Wybor certyfikatu

W ponizszym oknie nalezy wprowadzi¢ kod uwierzytelniajgcy PIN i nacisnaé przycisk OK.
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Podaj PIN X
E Dane certyfikatu:
Whasciciel: Jan Kowalski
Wystawca: Sigillum PCCE - kwalifikowany CA1

Data wazno$ci:  2006-08-10 - 2008-08-09

Podanie kodu PIN i naci$nigcie OK spowoduje zloZzenie
podpisu elektronicznego, ktory moze wywohmwac skutki
prawne rownowazne podpisowi wlasnorecznemu.

Podaj PIN: |

Rysunek 22: Podaj PIN

Jezeli zostat wprowadzony poprawny kod PIN to otworzy sie ponizsze okno dialogowe.

Podpisz dokument f'5__<|

[»

Wiadomosc zostala podpisana

ID cettyfiltatu: 1242606888

Widany przez; SERIALNUMBER=Nr wpisu: 3, CN=Sigillum
PCCE - kwalifikowany CaAl, O="Sigillum Polskie Centrum
Certyfikacji Flektronicznej, C=PL

DCrata sloZerda podpisu: 2008-02-15T14:24:19+01:00

1]

@) ESP

| Zapisz || Whsslij dokument

Rysunek 23: Podpisz dokument — Wiadomos¢ zostata podpisana

Powyzsze okno zawiera informacje czy operacja podpisu zostata wykonana poprawnie, informacje
o certyfikacie podmiotu podpisujacego, dacie ztozenia podpisu itp. Podpisany dokument mozna zapisaé
na lokalnym dysku, za pomoca przycisku Zapisz, lub wysta¢ bezposrednio do urzedu, za pomocg
przycisku Wyslij dokument. Jezeli operacja zakonczyta sie powodzeniem to zostanie wyswietlony
ponizszy komunikat.
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Uni-Wdrozenia

ey b sy
=@ ]

AT r=Z I\
NG A

Va7 r 1700
A 74 \,}1“\,;'

=@ ¢ LAY

Wysytanie dokumentéw

Elektroniczny Urzad Podawezy - Uni-Wdrozenia

Whniosek zostat zapisany w systemie

Rysunek 24: Komunikat potwierdzajacy wystanie korespondencji do urzedu

3.5. Wystanie podpisanego dokumentu

Aby wysta¢ podpisany dokument do urzedu nalezy nacisng¢ element Wysytanie dokumentéw w Menu
wyboru. Wyswietlona zostanie ponizsza strona.

Uni-Wdrozenia

=S I EZ
- ] 1 f |
|E ’7(-'4‘ (%] "\.,.‘w'. V

Vi vaa

Wysytanie dokumentéw VA = ‘*}"““—’1'

;’-\}.'\ '.d:‘ A A
Historia korespondenciji (%) (.0, WAV L\

Elektroniczny Urzad Podawczy - Uni-Wdrozenia

Za pomoca tego formularza mozesz wysiaé podpisany plik XKL

Aby s

o |CPrzegiada).. || Wezytaj

Rysunek 25: Wystanie podpisanego dokumentu

Nalezy zlokalizowaé podpisany dokument za pomoca przycisku Przegladaj..., a nastepnie wysta¢
wniosek do urzedu poprzez naci$niecie przycisku Wczytaj. Po poprawnym przyjeciu korespondenciji
przez urzad zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.
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Uni-Wdrozenia

o VAT A AY AN YA TA AN
.ﬁ?!»\\ [/ ‘.' '.,“!.‘m'-FL g -'.",‘r

s

| T |
l INF7#aka
WA 74 L}l"\,"'

f'}*\ A1V (!
r{OLIGHEAAACZ\Y,

Historia korespondendji

Edydja danych

Elektroniczny Urzad Podawezy - Uni-Wdrozenia

Whniosek zostat zapisany w systemie

Aby sk systemu, nalezy mie¢
zainstal

dowiska Java

Rysunek 26: Komunikat potwierdzajacy wystanie korespondencji do urzedu

Uwaga!
Wymagany format podpisu: XAdES.

25
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3.6. Korespondencja

Uwaga!
Ponizszy rozdziat dostepny jest tylko dla uzytkownikéw zalogowanych w systemie.

Aby przejs¢ do listy korespondencji nalezy nacisng¢ na element Historia korespondencji w Menu
wyboru. Wyswietlona zostanie ponizsza strona.

Uni-Wdrozenia

Elektroniczny Urzad Podawezy - Uni-Wdrozenia

Status wiadomosci: | wszystie v

Rodzaj sprawy: | wszysti= v

Zakres czasu: | wszystiie - ‘

Pokat e i

wyczysc filtr
Strona 1 z 1 (2 rekordow)
~ Data
" Nazwa i Status
‘wystania
. ] 2008-03-11 —

Zipzenie sprawy do urzedu 15:47-43
2008-03-11

Whiosek o rejestracie B Wil otwarta

o - wit 3G N i przez

+ - wiadomosc¢ niepotwierdzona przez interesanta - minaitermin na potwierdzenie

+ - wiadomog¢ potwierdzona przez interesanta

Rysunek 27: Korespondencja
Lista korespondenc;ji jest wyswietlana w postaci stronicowanej tabeli:

¢ Kolumny Nazwa, Data wystania, po ktérych mozna sortowac liste rosngco/malejgco;
e Kolumna Status w ktérej okreslony jest status sprawy.

W Panelu interesanta mozemy wykona¢ nastepujgce operacje zwigzane z zarzadzaniem
korespondencja;

e sortowanie korespondenciji;

e przegladanie listy korespondenciji;

e przegladanie odpowiedzi urzednika;

e zapisanie korespondencji na lokalnym nosniku danych.
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3.6.1. Sortowanie korespondencji

Nad listg korespondencji zamieszczony jest formularz umozliwiajacy sortowanie i definiowanie rodzaju

wyswietlanej korespondenciji.

Uni-Wdrozenia

Strona gldwna

Prajdi na strone gldwng serviisy

Formularze [ L
Lists sktualne dosteprych wrioskéw

Elektroniczny Urzad Podawczy - Uni-Wdrozenia

Status wiadomosci: | wszystiie v

Rodzaj sprawy: | wszystie v

Zakres czasu: | wszystiiz |

Polat [ ™ * [wynikéw na stronie Formularz do sortowania
wyczysc filtr

Brak rekordow

przezi

przezi - mina}termin na potwierdzenie

przezi

L ]

Rysunek 28: Formularz do sortowania

Ponizsza tabelka zawiera szczegdtowy opis kryteriow wyswietlania.

Nazwa pola Wartosci

Opis

Nie zatatwione
Zatatwione
Nie potwierdzone
Potwierdzone
Nie zamkniete
Zamkniete
Wszystkie

Status wiadomosci

Definiuje wyswietlanie wiadomosci wedtug statusu
wiadomosci

id i nazwa wniosku

Rodzaj sprawy wszystkie

Definiuje wyswietlanie wiadomosci wedtug rodzaju
sprawy danej identyfikatorem i nazwg wniosku. Mozna
réwniez wyswietli¢ wszystkie wiadomosci

wszystkie
ostatnie 24 godziny
ostatnie 3 dni
ostatni tydzien
ostatni miesigc
ostatnie 3 miesigce
ostatni rok

Zakres czasu

Definiuje wy$wietlanie wiadomos$ci wedtug okresu
w jakim nadeszta korespondencja
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wszystkie starsze ...

101 251 50
wszystkie

Pokaz Definiuje liczbe wiadomosci wy$wietlonych na stronie

Uwaga!
Aby przywroci¢ domysine kryteria wyswietlania korespondencji nalezy nacisna¢ przycisk Wyczysé filtr.

3.6.2. Przegladanie korespondenciji

Uzytkownik systemu, aby zobaczy¢ szczegéty wybranej wiadomosci, powinien nacisng¢ jej nazwe na
liscie korespondenciji.

Data
Hazwa Status
wiystania
- 2005-02-15
Hozenie sprawy do urz% a8 14:2750 atwrarta

Rysunek 29: Przegladanie korespondencji
Wiadomos¢ zostanie otworzona w nowym oknie.

Migjscowosd:  Szczecin
Data ziozenia: 20058-02-14

Dane skladajacego wniosek

Imie:; Jar
MNazwisko: Kowalski
Pesel: 12345675903
Lo 11-222 Urzad Testowy
pocziowy: Szczecinska 3
Miejscowost:  Szczecin Szczecin
Ulica: Akacjowa
Budynek: 12
Lokal:
E-mail: eklient@unizeto.pl
Zlozenie sprawy do urzedu
Opis sprawy

Tresd korespondenc|i

Rysunek 30: Korespondencja

3.6.3. Zapisanie korespondencji

Korespondencje mozna zapisac, lokalnie na nosniku danych, w postaci pliku XML. w tym celu nalezy

nacisngé¢ przycisk 8 przy nazwie wiadomosci. w zaleznosci od mechanizmu zapisu pliku, wbudowanego
w przegladarke internetowa, nalezy wskazac lokalizacje docelowa.

Hazwa Da::a Status
L 20038-02-18 otwarta
Ftozenie sprawy do urzedu % 14:27-50

Rysunek 31: Zapisanie korespondencji
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Uwaga!
Nie mozna zapisa¢ korespondencji bezposrednie;.

3.6.4. Przegladanie odpowiedzi urzednika

Uwaga!
Wiadomos¢ na ktérg zostata udzielona odpowiedZz wyswietlana jest czcionkg pogrubiong, a przy jej

Data

Hazwa nia Status
2008-02-18
! 7tozenie sprawy do urzedu B8 14:27-50 ctwarts

Rysunek 32: Wiadomos¢ na ktéra udzielono odpowiedzi

Aby przejrze¢ odpowiedzi urzednika na dang korespondencije nalezy nacisna¢ ikone #, ktéra znajduje sie
przy nazwie korespondencji.

Hazwa Da:'aia Status
S 2005-02-13
{bllozeme sprawy do urzedu B 14:27-50 atvvatta

Rysunek 33: Rozwiniecie drzewa odpowiedzi

Rozwiniete zostanie drzewo korespondenciji.

Hazwa Da:'aia Status
— Zlozenie sprawy do urzedu B SNE-02-15

Odpowiedz urzednika 143750 atwarta

Corystano; 2008-02-18 16:34:42) +/

Rysunek 34: Drzewo korespondencji

Aby przejrze¢ odpowiedz urzednika nalezy nacisng¢ odnosnik Odpowiedz urzednika znajdujgcego sie
w drzewie korespondencii.

Data
H Stat
azwa nia us
= ZloZenie sprawy do urzedu ﬂ 2005-02-13
Odpowiedz urzednika 149750 atwarta
[y 0 2008-02-158 16:34:42)

Rysunek 35: Odpowiedz urzednika w drzewie odpowiedzi

Odpowiedz urzednika zostanie otworzona w nowym oknie.
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OdpowiedZ urzednika

1. Dane interesanta 2. Dane urzedu
Imig:  Jan Urzgd Testowy
. Szczeciiska 3
Hazwisko:  Kowslski Adres: 12-345 SroTechn
HIP: 1234567530 E-mail: =-Urzadi@unizeto pl

PESEL: 12345673903
Kod pocztowy: 11-222

Poczta:

Migjscowosé:  Srczecin

Wlica:  Akacjovwa
Humer budynku: 12

Humer lokalu:

E-mail: e-klienti@unizeto pl
Telefon:

3. Odpowiedz urzednika

Odpowied? urzedniks

Tozenie sprawy do urzedu
1.4

Il OdpowiedZ w sprawie:

Hazwisko: Mowsk
L. Humer sprawny: 1
MigjscowosE:  Srzozecin
FloZona:  2008-02-07
Dzisiejeza data:  2003-02-14

Rysunek 36: Odpowiedz urzednika

Uwagal!

Jezeli Odpowiedz urzednika jest odbierana po raz pierwszy to nalezy potwierdzi¢ odbiér dokumentu.
System automatycznie przeprowadzi nas przez procedure potwierdzenia odbioru. Po nacisnieciu
odnosnika Odpowiedz urzednika znajdujgcego sie w drzewie korespondenciji otworzy sie ponizsze
okno.

Potwierdzenie odbioru dokumentu

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie odpowiedzi na pismo w sprawie Zbozenie sprawy do urzedu,
ztoZone dnia 2008-02-18

Trnie: Jan
Mazwisko: F.owealski
Daka: 2008-02-19

Sprawd? i wayslij

Rysunek 37: Potwierdzenie odbioru dokumentu

Jezeli wszystkie dane sg uzupetnione prawidtowo to nalezy nacisna¢ przycisk Sprawdz i wyslij.
Formularz zostanie zatadowany do apletu podpisujaco-wysytajacego.
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Potwierdzenie odbioru dokumentu

Zwrracam sie z prosba o udostepnienie odpowiedzi na pismo w sprawie Ztozenie sprawy do urzedu,
zozone dnia 2008-02-18

Imig: Jan
Mazwisko: Kowalski
Data; 2008-02-19

Podpisziwyslii || VWslij bez podpisu |

R

Rysunek 38: Aplet podpisujaco-wysytajacy — Potwierdzenie odbioru dokumentu

Opis funkcji ikon umieszczonych w goérnej czesci apletu.

lkona Funkcja
! Umozliwia wczytanie dokumentu XML z dysku lokalnego.
- Umozliwia zapisanie wypetnionego formularza na dysk lokalny.
ﬁ,, Wyswietla plik XML, uzupetniony przez interesanta.

Umozliwia dodanie zatgcznika. Dodane zatgczniki nie moga by¢ wigeksze niz
2MB. (W chwili obecnej nieaktywne.)

Umozliwia wydruk wypetnionego formularza.

Wyswietla informacje o wersji apletu.

Jezeli wszystkie dane sg wypetnione prawidtowo to naciskamy przycisk Podpisz i wyslij. Wy$wietlone
zostanie okno dialogowe, w ktérym nalezy wybraé wystawce certyfikatu i nacisng¢ przycisk Dalej >>.
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Podpisz dokument b__<|

Wyhierz wystawce certyfikatu:

(® PCC CERTUM - Unizeto Technologies
() SZAFIR - Krajowa Izha Rozliczeniowa
) PCCE Sigillum - PAWPW

) ESP

Rysunek 39: Podpisz dokument — Wybor wystawcy certyfikatu

W nastepnym oknie dialogowym nalezy wskaza¢ certyfikat podmiotu podpisujacego i nacisng¢ przycisk
Podpisz.

Podpisz dokument f'5__<|

Wyhierz certyfikat do wykorzystania:
an Kowalski; numer: 44DD7 334

@) ESP

Rysunek 40: Podpisz dokument — Wybér certyfikatu

W ponizszym oknie nalezy wprowadzi¢ kod uwierzytelniajgcy PIN i nacisna¢ przycisk OK.

Podaj PIN X
E Dane certyfikatu:
Whasciciel: Jan Kowalski
Wystawca: Sigillum PCCE - kwalifikowany CA1

Data wazno$ci:  2006-08-10 - 2008-08-09

Podanie kodu PIN i naci$nigcie OK spowoduje zloZzenie
podpisu elektronicznego, ktory moze wywohmwac skutki
prawne rownowazne podpisowi wlasnorecznemu.

Podaj PIN: |

Rysunek 41: Podaj PIN

Dokumentacja interesanta — wersja 1.0



Ministerstwo Pracy | Polityki Spotecznej © Unizeto Technologies SA

Jezeli zostat wprowadzony poprawny kod PIN to otworzy sie ponizsze okno dialogowe.

Podpisz dokument Fz|

[»

Wiadomosc zostala podpisana

ID cettyfiltatu: 1242606888

Widany przez; SERIALNUMBER=Nr wpisu: 3, CN=Sigillum
PCCE - kwalifikowany CaAl, O="Sigillum Polskie Centrum
Certyfikacji Flektronicznej, C=PL

DCrata sloZerda podpisu: 2008-02-15T14:24:19+01:00

1]

@) ESP

| Zapisz || Whsslij dokument

Rysunek 42: Podpisz dokument — Wiadomos¢ zostata podpisana

Zawiera ono zawiera informacje czy operacja podpisu zostata wykonana poprawnie, informacje
o certyfikacie podmiotu podpisujacego, dacie ztozenia podpisu itp. Podpisany dokument mozna zapisacé
na lokalnym dysku, za pomoca przycisku Zapisz, lub wysta¢ bezposrednio do urzedu, za pomocg
przycisku Wyslij dokument. Jezeli operacja zakonhczyla sie powodzeniem to, w nowym oknie, zostanie
wyswietlona odpowiedz urzednika.
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4. Podstawowe definicje i skréty

Bezpieczny podpis elektroniczny

Bezpieczny podpis elektroniczny to podpis elektroniczny, ktory:

e jest przyporzgdkowany wytacznie do osoby sktadajacej ten podpis,

e jest sporzadzany za pomoca podlegajacych wytgcznej kontroli osoby sktadajace;j
podpis elektroniczny bezpiecznych urzadzeh stuzgcych do sktadania podpisu
elektronicznego i danych stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego,

e jest powigzany z danymi, do ktérych zostat dotgczony, w taki sposéb, ze
jakakolwiek pozniejsza zmiana tych danych jest rozpoznawalna.

Ustawa z dn. 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. nr 130, poz. 1450
z pézn. zm.)

Centrum Certyfikacji

Jednostka organizacyjna bedaca elementem sktadowym zaufanej trzeciej strony (TTP),
obdarzonej zaufaniem w zakresie tworzenia iwydawanie uzytkownikom certyfikatow
klucza publicznego.

Certyfikat klucza publicznego

Informacja o kluczu publicznym uzytkownika, ktoéra dzieki podpisaniu przez urzad
certyfikacji (np. Centrum Certyfikacji) jest niemozliwa do podrobienia.

Certyfikat SSL serwera WWW

Certyfikat serwera, wydany przez zaufang trzecig strone. Certyfikat ten potwierdza
tozsamos¢ zdalnego komputera (serwera) w Internecie, zawiera jego adres internetowy
oraz informacje o tym, kto jest jego wtascicielem. Certyfikat umozliwia réwniez uzyskanie
bezpiecznego (szyfrowanego) potaczenia pomiedzy serwerem a oprogramowaniem
klienckim. wtym celu certyfikat wymusza silng 128-bitowa kryptografie, uzyskiwang
poprzez zastosowanie protokotu Secure Sockets Layer (SSL). Certyfikat SSL Server
dzieki ostrym procedurom weryfikacji tozsamosci i wysokiej odpowiedzialnosci wystawcy
certyfikatu gwarantuje wysoki poziom bezpieczenstwa.

Elektroniczna Skrzynka Podawcza

Dostepny publicznie Srodek komunikacji elektronicznej stuzacy do przekazywania
informacji w formie elektronicznej do podmiotu publicznego przy wykorzystaniu
powszechnie dostepnej sieci teleinformatycznej (Internetu).Na podstawie rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréow z dnia 29.09.2005 r. w sprawie warunkéw organizacyjno-
technicznych doreczania dokumentéw elektronicznych podmiotom publicznym (Dz. U. nr
200, poz. 1651)

Integralnos¢

Integralnos¢ zapewnia mozliwosé sprawdzenia czy przesytane dane nie zostaly w zaden
sposob zmodyfikowane podczas transmisji. Dzieje sie tak dzieki dofgczeniu do
wiadomosci znacznika integralnosci wiadomosci, czyli ciagu bitéw obliczonego na
podstawie wiadomosci (tzw. skrot z dokumentu).

Kryptografia
Dziedzina kryptologii zajmujaca sie projektowaniem algorytméw szyfrowania

i deszyfrowania. Do zadan algorytmow nalezy zapewnienie tajnosci lub autentycznosci
komunikatow.

Niezaprzeczalnos¢
Niezaprzeczalnos¢ oznacza, ze strona odbierajaca moze udowodni¢ tozsamos¢ autora
informacji.
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Podpis elektroniczny

Dane w postaci elektronicznej, ktére wraz z innymi danymi, do ktérych zostaty dotaczone
lub z ktérymi sg logicznie powigzane, stuzg do identyfikacji osoby sktadajacej podpis
elektroniczny. Ustawa z dn. 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. nr
130, poz. 1450 z p6zn. zm.)

Poufnosé
Zagwarantowanie, ze przesytane lub przechowywane dane bedg dostepne (mozliwe do
odczytania) jedynie dla uprawnionych osé6b, np.: odbiorcy wiadomosci pocztowe;.
w szczegodlnosci chodzi o drukowanie, wys$wietlanie iinne formy ujawniania, w tym
ujawnianie istnienia jakiego$ obiektu.

RSA

Kryptograficzny algorytm asymetryczny (nazwa pochodzi od pierwszych liter jego
tworcow Rivesta, Shamira iAdelmana), w ktérym jedno przeksztalcenie prywatne
wystarcza zaréwno do podpisywania, jak ideszyfrowania wiadomosci, za$ jedno
przeksztatcenie publiczne wystarcza zaréwno do weryfikacji, jak iszyfrowania
wiadomosci.

Szyfrowanie

Kryptograficzne przeksztatcenie danych, ktérego wynikiem jest zaszyfrowany tekst
(szyfrogram). Taki tekst dla osdb trzecich stanowi jedynie przypadkowy ciag znakéw, na
podstawie ktdrego nie jest mozliwe odtworzenie zadnej uzytecznej informaciji.

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

Dane elektroniczne dofagczone do doreczanego pisma w formie dokumentu
elektronicznego lub potgczone ztym dokumentem w taki sposéb, ze jakakolwiek
pdzniejsza zmiana dokonana w tym dokumencie jest rozpoznawalna; poswiadczenie to
okresla:

e peing nazwe podmiotu wystawiajgcego poswiadczenie,

e date i czas podpisania bezpiecznym podpisem elektronicznym urzedowego
poswiadczenia odbioru oraz date odbioru wpisang przez odbiorce,

e 0znhaczenie sprawy,

e o0znaczenie pisma, ktérego dotyczy;

Dodatkowo UPO wystawione przez urzad zawiera:

o Nadany numer korespondencji (tylko do kontaktu osobistego)
¢ Unikalny elektroniczny numer dokumentu (skrét z doreczonego dokumentu - tylko
do obstugi elektronicznej).

Zaufana trzecia strona (TTP)

Instytucja lub jej przedstawiciel majacy zaufanie innych podmiotéw w zakresie dziatan
zwigzanych z zabezpieczeniem, dziatan zwigzanych z uwierzytelnianiem, majacy
zaufanie podmiotu uwierzytelnionego i/lub podmiotu weryfikujacego (ang. Trusted Third

Party).

OoID
Unikalny identyfikator obiektu, stuzy do odréznienia obiektu od innych obiektow oraz do
tworzenia odwotan do tego obiektu przez system. Uzytkownik postuguje sie nazwg
obiektu, natomiast system zamienia jg na identyfikator. (ang. Object IDentifier)

XML

Uniwersalny jezyk formalny przeznaczony do reprezentowania réznych danych
w ustrukturalizowany sposob. XML jest niezalezny od platformy, co umozliwia tatwg
wymiane dokumentéw pomiedzy roznymi systemami (ang. Extensible Markup
Language).
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XAdES

Format kwalifilkowanego podpisu elektronicznego (ang. XML Advanced Electronic
Signatures).

Dokumentacja interesanta — wersja 1.0

36



Ministerstwo Pracy | Polityki Spotecznej © Unizeto Technologies SA

5. Spis rysunkéw

RYSUNEK 1: SIroNa GIOWNA. ......eeeiiiiiiieeecee et e et e e e e e e e e et b e e e e e e e e e s s satnraeeeeaeeesenrnreees 7
Rysunek 2: Wybdr jednostki — WyYbOr WOJEWOAZWA .........ccoiuiiiiiiiiii e 8
Rysunek 3: Wybor jednostki — WybOr mi€jSCOWOSCi........cc.uvvviiiiiie e 9
Rysunek 4: Wybor jednostki — WYDOr UrZedu ...........coooi i 9
RysUNEK 5: SIrona GHOWNA. .......oo ettt e e e et e s e nb e e e 10
Rysunek 6: FOrmularz reJe@StraCyjNy ......oooooo it e e e e e e e e e e s e nneeeeeeas 11
Rysunek 7: Aplet podpisujgco-wysytajacy — Wniosek O rejestracie.........ooovvivviiiiiieiiiiiieeeeiee e 12
Rysunek 8: Podpisz dokument — Wybdr wystawcy certyfikatu ...........cccceeeieiiiiiieiii e, 13
Rysunek 9: Podpisz dokument — Wybor certyfikatu ... 13
RYSUNEK 10: POAA] PIN ...ttt e e et e e s ettt e e e e nb e e e e e beee e e anbeeeeennnes 14
Rysunek 11: Podpisz dokument — Wiadomos¢ zostata podpisana.........cceeeiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e 14
Rysunek 12: Komunikat potwierdzajaCy rejestracie....... .o 15
RysUNEK 13: Panel IOQOWANIA ............uiiiiiiiee ittt e e e e e e e e e e e e s et e e e e e e e e snnrennees 16
Rysunek 14: Panel INtereSanta ..........ooueii i 16
RYSUNEK 15: FOIMUIAIZE .......oeiiiieiee ettt ettt e e e e bt e e e et e e e e nnbe e e e enneas 17
Rysunek 16: Formularz — Ztozenie sprawy do UrZ€AU ............ccoiiiiiiiiiiiiieea e 18
Rysunek 17: Wybor WnioSKu dO WYSIANIA ........cooiiiiiiiiiiee e 19
Rysunek 18: Formularz — Ztozenie sprawy dO UrZEAU ............eeevieiiiiiiiiiiieee et e e et e e e 20
Rysunek 19: Aplet podpisujaco-wysytajacy — Ztozenie sprawy do urzedu ...........cccceeeeiiiiiiiieiee e 21
Rysunek 20: Podpisz dokument — Wybdr wystawcy certyfikatu ...........ccccooeeiiiiieiiiieee e, 22
Rysunek 21: Podpisz dokument — Wybor certyfikatu...........cc.ooeiiiiiiiiiiie e 22
RYSUNEK 22: POAA] PIN ...ttt et e et e e e e bt e e e e nb et e e e rbe e e e e nnbeeeeennnees 23
Rysunek 23: Podpisz dokument — Wiadomos¢ zostata podpisana.........ceeeeviiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 23
Rysunek 24: Komunikat potwierdzajgcy wystanie korespondencji do urzedu ............coooocciieiiiiiiiiinneee. 24
Rysunek 25: Wystanie podpisanego dOKUMENTU ...........ccuuiiiiiiiei i e e e 24
Rysunek 26: Komunikat potwierdzajgcy wystanie korespondencji do urzedu ............cooooociieiiiiiiiinneee. 25
Rysunek 27: KOr@SPONAENCIA ........eiiiiiiiiie ettt ettt e ettt e e e e et e e e e anbee e e s nbe e e e ennnees 26
Rysunek 28: Formularz do SOMOWANIA...........oiuueiiiiiiie et e e et e e e e 27
Rysunek 29: Przegladanie KOreSPONAENC)i ........oouueiiiiiiiieeiiiiiee ettt 28
RysUNEK 30: KOr€SPONUENCIA ...ttt e e e e e e e e et e e e e e e e sssssraeeeeeesesnnsrnnees 28
Rysunek 31: Zapisanie KOreSPONUENC]i..........ueiiiiiiiieiiiiiie ittt et e e 28
Rysunek 32: Wiadomos$¢ na ktérg udzielono odpowiedzi..........oocuiiiiiiiiiiiiiiiiee e 29
Rysunek 33: Rozwinigecie drzewa OdPOWIEAZI. .........coiiiiiiiiiiiiiiie e 29
Rysunek 34: DrzeWo KOrESPONUEINCi .. ..ceiiiiuiiieeeiiiiee ettt ettt e e et e e et e e e e ambee e e e ebe e e e enneas 29
Rysunek 35: Odpowiedz urzednika w drzewie 0dpPOWIEAZi............ccccurviiiiieeiiiiieeee e 29
Rysunek 36: OdpowiedZ UrZ@ANIKA..........cooiiiiiiiiiiiiie ettt sae e e e ane 30
Rysunek 37: Potwierdzenie odbioru doKUMENTU............cccuuiiiiiiii e 30
Rysunek 38: Aplet podpisujaco-wysytajacy — Potwierdzenie odbioru dokumentu..............ccccccooiiiiiinneen. 31
Rysunek 39: Podpisz dokument — Wybdr wystawcy certyfikatu ... 32
Rysunek 40: Podpisz dokument — Wybor certyfikatu...........ccooeiiiiiiiiiii e 32
RYSUNEK 41: POAA] PIN ...ttt e e e e bt et e e e bt e e e e abe e e e e anes 32
Rysunek 42: Podpisz dokument — Wiadomos¢ zostata podpisana.........ccccccoveceviiiiieiei e 33

Dokumentacja interesanta — wersja 1.0 37



