INFORMACJA DODATKOWA

L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
1.
1.1 nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie
1.2 siedzib¢ jednostki
Wieruszow
13 adres jednostki
98-400 Wieruszow, ul. Ludwika Waryniskiego 15
1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie realizuje zadania samorzadu powiatu oraz zadania z zakresu
dministracji rzagdowej.
Celem dziatania PUP jest promocja zatrudnienia, lagodzenie skutkéw bezrobocia oraz aktywizacja
zawodowa os6b bezrobotnych i poszukujacych pracy.
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Od dnia 01.01.2022 do 31.12.2022r
3. wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
Zawiera dane jednostkowe
4, oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

1. PUP prowadzi ksiggi rachunkowe zgodnie z przyjeta zarzadzeniem z dnia 03.01.2019r. Polityka Rachunkowosci,
wynikajaca z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci , ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont]
dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

2. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie jednostki przy ulicy Ludwika Warynskiego 15
w Wieruszowie, Rokiem obrachunkowym (obrotowym), dla celéw sprawozdawczosci krajowe;, jest rok kalendarzowy.

4. W ksiggach rachunkowych jednostki ujmuje si¢ wszystkie osiagniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace jd
koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego.

5. Ewidencjonowanie wszystkich operacji gospodarczych na kontach ksiggowych odbywa si¢ w ksiedze rachunkowej:
odrgbnie dla Funduszu Pracy, Budzetu ,ZFSS ,Funduszu Inwestycyjnego

6. Dokonywanie wszelkich platnosci oraz ich ewidencjonowanie odbywa si¢ w walucie krajowe;.

7. Ewidencjonowanie wszystkich operacji gospodarczych oraz sporzadzanie raportéw odbywa si¢ droga informatyczna, na1
komputerowym nosniku danych w informatycznym systemie finansowo-ksiggowym SyriuszStd.,

8. Ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych nastgpuje terminowo w porzadku chronologicznym

9. Prowadzone ksiggi rachunkowe dajg mozliwo$¢ sprawdzenia poprawnosci dokonanych zapiséw, identyfikowalnos¢
dowodéw ksiegowych, kompletnosé i aktualnos¢ danych, mozliwo$¢é uzyskania w dowolnym czasie jasnych i zrozumiatych
informacji o tresci zapisow.

10. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

a) Srodki trwale, Pozostale srodki trwate, Inwestycje,

11. Prowadzi si¢ ewidencje analityczng majatku trwalego w postaci ksiegi inwentarzowej: odrebnie dla srodkéw trwatych
o wartosci przekraczajacej 10.000,00 zt :ilosciowo-wartoéciowych, odrgbnie dla §rodkéw trwalych w uzywaniu o niskiej
warto$ci od 1.000,00 do 10.000,00 zt : ilosciowo-warto$ciowa oraz odrebnie dla srodkéw trwatych o warto$ci ponizej
1.000,00 zI- ilosciowa. Ewidencje ksiggowa/wartosciowa/ syntetyczna i analityczng prowadzi sic w zbiorze $rodkow]
inwestycyjnych /konto 011/- dotyczy to takze Srodkéw trwalych otrzymanych nieodplatnie i zakupionych ze $rodkéow
Funduszu Pracy. Ewidencje srodkéw trwalych w uzywaniu prowadzi sie w zbiorze $rodkéw budzetowych. Ewidencja nal
koncie 013 /$rodki trwate w uzywaniu/ obejmuje takze wszystkie $rodki niezaleznie od zrédta finansowania badZ otrzymane|
nieodplatnie.
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Kwalifikowanie rzeczowych skladnikéw majatku — w PUP Wieruszéw na koncie 011 objeto ewidencje $rodkéw trwatych
o wartosci 10.000,00 zt i wiecej, Srodki trwate w uzywaniu objete ewidencja na koncie 013 sg to skfadniki majatku, ktérych
wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty 1.000,00 z# a mniejsza od 10.000,00 zk. Oraz wszystkie meble, dywany, $rodki
dydaktyczne o wartosci powyzej 10.000,00 zf - s3 one w 100% umarzane w koszty w momencie oddania ich dol
uzytkowania. Wszystkie ,,wartosci niematerialne i prawne” zakupione lub nieodplatnie otrzymane przez PUP, ktérych
termin uzytkowania przekracza 1 rok ewidencjonuje si¢ na koncie 020. Jesli ich wartos¢ jest nizsza od kwoty 10.000,00 zi
s3 one w100% umarzane w momencie oddania do uzytkowania. W Przeciwnym wypadku umarzane stawka 50% w skali
rocznej.

Zakupy sktadnikéw majatkowych o wartoéci poczatkowej ponizej 1.000,00 zt. podlegaja jedynie ewidencji ilosciowej
i stanowia biezace koszty dzialalnosci.

Umorzenia i amortyzacji $rodk6éw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres
calego roku — metoda liniowg.

Spos6b amortyzacji ustala si¢ w oparciu o obowigzujace w tym zakresie przepisy prawne — Ustawe z dnia 15 lutego 1992r.
o podatku dochodowym od 0séb prawnych,

Ze wzgledow oszczedno$ciowych dokonuje sie niezbednych zakupéw materialow i srodkéw czystosci na biezaco
1 jednoczesnie przeznacza si¢ je do biezgcego uzytkowania stad nie zachodzi potrzeba prowadzenia ewidencji na kontach
zespohu 3.

Zgodnie z obowigzujacymi wymogami dotyczacymi sprawozdawczosci analityka kont jest dostosowana do biezgcych
przepiséw uwzgledniajacych réwniez aktualnie obowiazujace przepisy o zasadach kiasyfikacji budzetowej dochodéw
i wydatkéw.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzier bilansowy w sposob nastepujacy:

1)  drodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne - wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwalych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci;

2)  nieruchomosci oraz wartoéci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji - wedlug zasad, stosowanych do $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, okreslonych w pkt 1 .

3)  Srodki trwale w budowie - w wysokosci ogélu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci;

4) naleznosci - w kwocie wymaganej zaplaty. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac  stopien
prawdopodobietistwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego,

§)  zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaplaty,

6)  Srodki pienigzne na rach. Bankowym wycenia si¢ wedlug warto$ci nominalnej;

Dla ustalenia rzeczywistego stanu aktywow na koniec roku dokonuje sie inwentaryzacji zgodnie z przyjets instrukcjal
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

Zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje na dzien koriczacy rok obrotowy

Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych jednostki nastgpuje najpézniej w ciagu 15 dni od zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za rok obrotowy.

Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych

w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe

Inne informacje




II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczeg6Ino$ci:

1.

1.1. szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Konto Wartosé srodkow zakup nowych / Warto$¢ srodkow

syntet — trwatych w z1. na otrzymanie trwatych w zl. na

grupa- poczatek roku likwidacja | konmiec roku

011-1-* 597.536,91 321.300,70 0,00 918.837,61

011-4-* 260.299,42 0 72.701,79 187.597,63

011-6-* 30.015,32 0 0 30.015,32

011-8-* 41.510,50 0 0 41.510,50

Razem: 929.362,15 321.300,70 72.701,79 1.177.961,06

020-1-*

Wartosci 62.994,19 4.500,00 11.369,28 56.124,91

niemat.

Razem 62.994,19 4.500,00 11.369,28 56.124,91

013-4-* 116.541,90 27.955,00 22.024,79 122.472,11

013-5-* 1.188,80 0 320,00 868,80

013-6-* 16.980,82 0 3.013,18 13.967,64

013-8-* 126.661,12 7.823,55 1.194,38 133.290,29

Razem: 261.372,64 35.778,55 26.552,35 270.598,84

Konto Wartosc¢ Wartos¢

syntet — amotrtyzacji w zt. Amortyzacja w roku w z} amortyzacji na

grupa- na poczgtek roku Zwiekszenia / zmniejsz-likwid | koniec roku

071-1-* 437.613,33 14.391,12 0,00 452.004,45
071-4-* 229.557,31 12.323,16 72.701,79 169.178,68
071-6-* 20.002,57 1.166,52 0,00 21.169,09
071-8-* 41.510,50 0,00 0,00 41.510,50
Razem: 728.683,71 27.880,80 72.701,79 683.862,72
072-4-* 116.541,90 27.955,00 22.024,79 122.472,11
072-5-* 1.188,80 0 320,00 868,80
072-6-* 16.980,82 0 3.013,18 13.967,64
072-8-* 126.661,12 7.823,55 1.194,38 133.290,29
Razem: 261.372,64 35.778.55 26.552,35 270.598,84

Konto Wartos¢

syntet — amortyzacji w zk. Wartosé

grupa- na poczatek roku - | Amortyzacja w Amortyzacjaw | amortyzacji na
wartosci trakcie roku trakcie roku koniec roku
niemater. i Zwigkszenia: Zmniejszenia:
prawne

072-1-2 59.481,81 4.500,00 11.369,28 52.612,53
071-0- 3.512,38 - - 3.512,38
1.2. aktualng warto$¢ rynkowg Srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak informacji

1.3 kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$é aktywéw trwatych odrebnie dla
diugoterminowych aktyw6w niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw finansowych
0,00

1.4. wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie




0,00

1.5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

0,00

1.6.
warto$ciowych

liczb¢ oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dhuznych papieréw

0,00

1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Stan na Obroty w okresie Saldo na koniec
poczatek okresu
Nazwa konta (290-* ) odpisy aktualizujgce roku
naleznosci dla Funduszu Pracy
Zwigksze- | Rozwigzanie
nia
Odpis aktualizujgcy naleznosci-pozyczki 5.000,00 5.000,00 10.000,00
Covid 19
Odpis aktualizujgcy naleznosci-odsetki od 57,61 1.270,62 1.328,23
pozyczki Covid 19
Odpisy aktualiz. naleznosci-doposazenie 12 570,00 0,00 12 570,00
stanow.pracy dla skier.bezrobotnego
Odpis aktualiz. nalezno$ci -doposazenie 12.998,38 |1.101,00 14.099,38
stanow.pracy dla skier.bezrob-odsetki
Odpis aktualiz. naleznosci -jednoraz. przyzn. (22.583,87 |0,00 5.258,27 17.325,60
$rodki na rozpocz. dziat.gospodarczej
Odpis aktualiz. naleznosci -jednoraz. przyzn.
Sodki na rozpocz.dzial. gospod- odsetki 2.320,64 905,54 2.213,06 1.013,12
Odpis aktualiz. naleznosci -jednoraz. przyzn.
$rodki na rozpocz. dzial. gospod- koszty 174,23 174,23
egzekucyjne
Odpisy aktualiz.naleznosci- zasitki dla 431,10 431,10
bezrobotnych
RAZEM: 56.135,83 [8.277,16 7.471,33 56.941,66
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koficowym
1.9. podzial zobowigzah dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie spiaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
0,00
b) powyzej 3 do 5 lat
0,00
c) powyzej 5 lat
0,00
1.10. kwote zobowiazari w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
0,00




laczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

0,00

1.12,

Iaczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczeti

0,00

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczef
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

0,00

1.14.

Iaczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczer niewykazanych w bilansie

0,00

1.15.

kwote wyptaconych $rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

- lacznie : 116.426,00 zi
Nagrody jubileuszowa i odprawy emeryt. — 116.426,00 z1

1.16.

inne informacje

wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto§é zapaséw

0,00

2.2.

koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powickszyly koszt
wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

0,00

23.

kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity
incydentalnie

0,00

2.4.

informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochod6w
budzetowych

0,00

2.5.

inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposb wptynaé na ocene sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtéwny ksiggowy) (rok, miesiac, dzief) (kierownik jednostki)




