INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegéInosei:

1.1

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie

1.2

siedzibe jednostki

Wieruszéw

1.3

adres jednostki

98-400 Wieruszéw, ul. Ludwika Warynskiego 15

14

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

owiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie realizuje zadania samorzadu powiatu oraz zadania z zakresu
administracji rzadowej.

elem dzialania PUP jest promocja zatrudnienia, fagodzenie skutk6w bezrobocia oraz aktywizacja
zawodowa os6b bezrobotnych i poszukujgeych pracy.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Od dnia 01.01.2023 do 31.12.2023r

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne

Zawiera dane jednostkowe

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze
amortyzacji)

L

10.

11.

PUP prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z przyjeta zarzadzeniem z dnia 03.01.2019r (ze zmianami)
Polityka Rachunkowosci, wynikajac z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci , ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek|
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Poiskiej

Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢  w siedzibie jednostki przy ulicy Ludwika Warynskiego 15
w Wieruszowie, Rokiem obrachunkowym (obrotowym), dla celéw sprawozdawczosci krajowej, jest rok kalendarzowy.

W ksiggach rachunkowych jednostki ujmuje si¢ wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace jal
koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego.

Ewidencjonowanie wszystkich operacji gospodarczych na kontach ksiegowych odbywa sie w ksigdze rachunkowej:
odrgbnie dla Funduszu Pracy, Budzetu ,ZF$S ;Funduszu Inwestycyjnego

Dokonywanie wszelkich platnosci oraz ich ewidencjonowanie odbywa si¢ w walucie krajowej.

Ewidencjonowanie wszystkich operacji gospodarczych oraz sporzadzanie raportéw odbywa si¢ droga informatyczng, na|
komputerowym no$niku danych w informatycznym systemie finansowo-ksiggowym SyriuszStd.,

Ewidencjonowanie zdarzeti gospodarczych nastgpuje terminowo w porzadku chronologicznym

Prowadzone ksiegi rachunkowe daja mozliwoéé sprawdzenia poprawnosci dokonanych zapis6ow, identyfikowalnos¢
dowodéw ksiggowych, kompletno$é i aktualnosé danych, mozliwo$¢ uzyskania w dowolnym czasie jasnych i zrozumiatych
informacji o tresci zapisow.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

a) Srodki trwale, Pozostale srodki trwale, Inwestycje,

Prowadzi si¢ ewidencje analityczna majatku trwalego w postaci ksiegi inwentarzowej: odrgbnie dla srodkéw trwatych
0 wartosci przekraczajacej 10.000,00 zt rilogciowo-wartosciowych, odrebnie dla srodkéw trwatych w uzywaniu o niskiej
wartosci od 1.000,00 do 10.000,00 z : ilosciowo-warto$ciows oraz odrebnie dla srodkéw trwalych o wartosci ponizej
1.000,00 zi- ilosciowa. Ewidencje ksiggowa/wartosciowa/ syntetyczna i analityczng prowadzi sie w zbiorze $rodkéw
inwestycyjnych /konto 011/- dotyczy to takze srodkéw trwalych otrzymanych nieodplatnie i zakupionych ze $rodkéw|
Funduszu Pracy. Ewidencje srodkéw trwalych w uzywaniu prowadzi sie w zbiorze srodkéw budzetowych. Ewidencja na
koncie 013 / §rodki trwale w uzywaniw/ obejmuje takze wszystkie $rodki niezaleznie od zrédta finansowania bad otrzymane
nieodplatnie.




12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

Kwalifikowanie rzeczowych skladnikéw majatku — w PUP Wierusz6w na koncie 011 objeto ewidencje srodkéw trwam
o wartosci 10.000,00 z1 i wigcej, Srodki trwale w uzywaniu objete ewidencja na koncie 013 sa to sktadniki majgtku, ktérych
wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty 1.000,00 zt a mniejsza od 10.000,00 zt. Oraz wszystkie meble, dywany, srodki
dydaktyczne o wartosci powyzej 10.000,00 zt - s3 one w 100% umarzane w koszty w momencie oddania ich do
uzytkowania. Wszystkie ,,wartosci niematerialne i prawne” zakupione lub nieodptatnie otrzymane przez PUP, ktérych
termin uzytkowania przekracza 1 rok ewidencjonuje si¢ na koncie 020. Jesli ich warto§¢ Jest nizsza od kwoty 10.000,00 zi
s3 one w 100% umarzane w momencie oddania do uzytkowania. W Przeciwnym wypadku umarzane stawka 50% w skali
rocznej.

Zakupy sktadnikéw majatkowych o wartosci poczatkowej ponizej 1.000,00 zt. podlegaja jedynie ewidencji ilosciowe;j
i stanowig biezace koszty dzialalnosci.

Umorzenia i amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres
calego roku — metoda liniowa.

Sposéb amortyzacji ustala si¢ w oparciu o obowigzujace w tym zakresie przepisy prawne — Ustawe z dnia 15 lutego 1992r.
0 podatku dochodowym od o0s6b prawnych,

Ze wzgledéw oszczednosciowych dokonuje si¢ niezbednych zakupdw materialéw i $rodkow czystosci na biezaco
i jednoczesnie przeznacza si¢ je do biezacego uzytkowania stad nie zachodzi potrzeba prowadzenia ewidencji na kontach
zespotu 3.

Zgodnie z obowiazujacymi wymogami dotyczacymi sprawozdawczosci analityka kont jest dostosowana do biezacych
przepiséw uwzgledniajacych réwniez aktualnie obowigzujace przepisy o zasadach klasyfikacji budzetowej dochodéw
i wydatkow.

Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w spos6b nastepujacy:

1) $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne - wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub warto$ci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci;

2)  nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji - wedhug zasad, stosowanych do srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, okreslonych w pkt 1 .

3)  $rodki trwale w budowie - w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty warto$ci;

4) naleznosci - w Kkwocie wymaganej zaplaty. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien
prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego,

5)  zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaplaty,

6)  Srodki pieni¢zne na rach. Bankowym wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej;

Dia ustalenia rzeczywistego stanu aktyw6w na koniec roku dokonuje si¢ inwentaryzacji zgodnie z przyjeta instrukcja
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

Zamknigcie ksiagg rachunkowych nastgpuje na dzieri konczacy rok obrotowy

Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych jednostki nastgpuje najpozniej w ciagu 15 dni od zatwierdzenia sprawozdanial
finansowego za rok obrotowy.

Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw ksiggowych
w zbiorach tworzgcych zamkniete ksiegi rachunkowe

Inne informacje




1I. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnoSei:

1.1. szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartoci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stan6w i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Konto Wartosé srodkéw zakup nowych / Warto$¢ srodkéw

syntet — trwatych w zl. na otrzymanie trwalych w z}. na

grupa- poczatek roku likwidacja | koniec roku

011-1-%* 918.837,61 0 0,00 918.837,61

011-4-* 187.597,63 0 0 187.597,63

011-6-* 30.015,32 0 0 30.015,32

011-8-* 41.510,50 0 0 41.510,50

Razem: 1.177.961,06 0 0 1.177.961,06

020-1-*

Wartosci 56.124,91 6.790,00 0 62.914,91

niemat.

Razem 56.124,91 6.790,00 0 62.914,91

013-4-* 122.472,11 40.253,00 0 162.725,11

013-5-* 868,80 0 0 868,80

013-6-* 13.967,64 1.389,00 0 15.356,64

013-8-# 133.290,29 0 0 133.290,29

Razem: 270.598,84 41.642,00 0 312.240,84

Konto Wartosd¢ Warto$¢

syntet — amortyzacji w zi. Amortyzacja w roku w z} amortyzacji na

grupa- na poczatek roku Zwiekszenia / zmniejsz-likwid | koniec roku

071-1-* 452.004,45 22.423,56 0,00 474.428,01
071-4-* 169.178,68 8730,30 0 177.908,98
071-6-* 21.169,09 1.166,52 0,00 22.335,61
071-8-* 41.510,50 0 0,00 41.510,50
Razem: 683.862,72 32.320,38 0 716.183,10
072-4-* 122.472,11 40.253,00 0 162.725,11
072-5-% 868,80 0 0 868,80
072-6-* 13.967,64 1.389,00 0 15.356,64 |
072-8-* 133.290,29 0 0 133.290,29
Razem: | 270.598,84 41.642,00 312.240,84

Konto

syntet — Wartoséé Wartos¢

grupa- amortyzacji na Amortyzacja w Amortyzacjaw | amortyzacji na
koniec roku trakcie roku trakcie roku koniec roku

Zwiekszenia: Zmniejszenia;
072-1-2 52.612,53 6.790,00 - 59.402,53
b 3.512,38 J - 3.512,38
1.2 aktualng wartos$é rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak informacji

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto§é aktywéw trwatych odrebnie dla

dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dugoterminowych aktyw6w finansowych
0,00
14. wartos¢ grunt6w uzytkowanych wieczyscie




0,00

1.5,

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytuhu

Jjednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umoéw leasingu

0,00

L.6.
wartosciowych

liczb¢ oraz warto$é posiadanych papieréw wartoscio

wych, w tym akcji i udzialéw oraz dluznych papierow

0,00

1.7.

dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznos$ci,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na ko
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan po

ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
niec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznodci
zyczek zagrozonych)

Obroty w okresie
Stan na Saldo na
Nazwa konta (290-* ) odpisy aktualizujgce | poczatek koniec
naleznosci dla Funduszu Pracy roku okresu
Zwigkszenia | Rozwigzanie
Odpis aktualizujgcy naleznosci-pozyczki
Covid 19 10.000,00 - - 10.000,00
Odpis aktualizujgcy naleznosci-odsetki od
pozyczki Covid 19 1.328,23 995,14 400,92 1.922,45
Odpisy aktualiz. nalezno$ci-doposazenie
stanow.pracy dla skier.bezrobotnego 12 570,00 - - 12 570,00
Odpis aktualiz. naleznosci -doposazenie
stanow.pracy dla skier.bezrob-odsetki 14.099,38 1.250,89 - 15.350,27
Odpis aktualiz. naleznosci -jednoraz. przyzn.
srodki na rozpocz. dziat.gospodarczej 17.325,60 0,00 7.017,69 10.307,91
Odpis aktualiz. naleznosci -jednoraz. przyzn.
Sodki na rozpocz.dziat.gospod- odsetki 1.013,12 857,37 1.844,44 26,05
Odpis aktualiz. nalezno$ci -jednoraz. przyzn,
srodki na rozpocz. dziat. gospod- koszty 174,23 174,23 0
egzekucyjne
Odpisy aktualiz.naleznosci- zasitki dla 431,10 431,10
bezrobotnych
RAZEM: 56.941,66 | 3.103,40 | 9.437,28 50.607,78
1.8. dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koficowym
1.9. podzial zobowigzan dhugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
0,00
b) powyzej 3 do 5 lat
0,00
c) powyzej 5 lat
0,00
1.10. kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(Ieasing operacyjny), a wedhig przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy Iub zwrotny z podzialem
na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
0,00




faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

0,00

1.12.

faczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzar zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

0,00

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i bierych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczef
migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktyw6w a zobowigzaniem zaplaty za nie

0,00

1.14.

faczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

0,00

1.15.

kwote wyptaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

- facznie : 33.930,83 zi
Nagrody jubileuszowa i odprawy emeryt. — 33.930,83 zt

1.16.

inne informacje

wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych warto$é zapaséw

0,00

2.2.

koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

0,00

2.3.

kwotg i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie

0,00

24.

informacj¢ o kwocie naleznoéci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wilasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

0,00

2.5.

inne informacje

Inne informacije niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny spos6b wplynaé na ocen¢ sytuacji majgtkowe;
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

................... n e bl 2024-02-29
(gtéwny ksi@éggwy) (rok, miesigc, dzief) (kierownik jednostki)




