Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie

((b 98-400 Wieruszéw ul. L. Warynskiego 15,

tel. (062) 78-41 553, fax.7841 149 email: lowe@praca .gov.pl

Wieruszéw, dnia 06.12.2024 r.

0A.271.5.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

na $wiadczenie ushlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu
przesylek niedor¢czonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Wieruszowie.
(zamdwienie, do ktérego nie stosuje si¢ przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zaméwieh
Publicznych Dz. U. z 2024 r. poz. 1320— art.2 ust.] pkt 1 cyt. wyzej ustawy)

Zamowienie udzielane jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

szacunkowe;j netto nizszej niz kwota 130 000 zt Powiatowego Urzedu Pracy w Wieruszowie

1.Nazwa i adres zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie,
ul. L. Warynskiego 15, 98-400 Wieruszéw, NIP: 6191060334, REGON: 731002912

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiot zamdéwienia obejmuje w szczegdlnosci $wiadczenie ushug pocztowych na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Wieruszowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania oraz ewentualnych zwrotéw przesylek pocztowych o podanych ponizej wagach
i gabarytach oraz ich ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym:

a) przesylki listowe (rejestrowane i nierejestrowane)

FORMAT S to przesylki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugosé 230
mm, szeroko$é 160 mm.

FORMAT M to przesylki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dlugosé 325
mm, szeroko$¢ 230 mm.

FORMAT L to przesylki o wymiarach:



MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjq +/- 2 mm.
Masa do 2 kg.
b) Paczki o nast¢pujacych wagach i gabarytach:

a) do1kggabaryt AiB,

b) ponad 1-2 kg gabaryt AiB,
¢) ponad 2-5 kg gabaryt AiB,
d) ponad 5-10kg gabaryt AiB.

Gabaryt A to paczki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie sg mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie przekracza dtugo$¢ 600mm, szerokosé¢ 500mm, wysokosé
300mm.

Gabaryt B to paczki o wymiarach:

Minimum - jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza warto§¢ okreslona jako maksimum
w gabarycie A,

Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugosé
— 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie przekracza 1500mm.

c) Pocztex

Format

- S wymiary 9 x 40 x 65 (cm) masa 20 kg

- M wymiary 20 x 40 x 65 (cm) masa 20 kg
- L wymiary 42 x 40 x 65 (cm) masa 20 kg

- XL wymiary 60 x 60 x 70 (cm) masa 20 kg

2)W zakres przedmiotu zamdwienia wchodzi: przyjecie, dorgczanie 1 ewentualny zwrot
w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek listowych i paczek pocztowych, ktérych
szczegOlowy opis zostal zawarty w zestawieniu kosztow ( zatagcznik nr 1 — formularz ofertowy)
i innych przesytek wg cen wynikajacych z cennika wykonawcy.

3) Nadanie przesylek dokonywane bedzie w wyznaczonej placoéwce / jednostce wykonawcy
w dniu ich odbioru przez wykonawce od zamawiajacego-Powiatowego Urzedu Pracy
w Wieruszowie. Miejscem odbioru przez wykonawce od zamawiajacego przesylek do nadania
oraz stosowanej dokumentacji potwierdzajacej ich ilos¢ i rodzaj jest placowka wykonawcy.
Przekazanie przesylek do nadania bedzie nastepowato codziennie w dni robocze (poniedziatek-
pigtek) w godz. 14 do 15.00. Przekazanie przez wykonawce przesylek (dorgczenia, zwroty)
bedzie nastgpowato codziennie w dni robocze (poniedziatek — piatek) w godz. 9.00 do 11.00
w siedzibie zamawiajgcego — Sekretariat Powiatowego Urzedu Pracy w Wieruszowie,
ul. L. Waryniskiego 15, 98-400 Wieruszéw. Zamawiajagcy wymaga, aby usluga dostarczania



przesylek $wiadczona byla do kazdego wskazanego przez zamawiajacego adresu w Polsce
i za granica. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek
rejestrowanych lub priorytetowych, ktére beda stosowane przy oznakowaniu przesylek
listowych lub paczek (dopuszcza si¢ przekazywanie zamawiajgcemu wzoru pieczeci
zastepujgcego ww. oznaczenia)

Okreslone w niniejszym zapytaniu ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ushug sg
szacunkowe i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb zamawiajacego. Zamawiajgcy nie
gwarantuje, ze podane ilosci zostang osiggniete w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia.
Wykonawcy nie bedzie przyshugiwalo z tego tytulu zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego.

Zestawienie ustug jakie operator pocztowy (wykonawca) bedzie musial realizowaé na rzecz
zamawiajgcego w okresie trwania umowy zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
stanowigcy jednoczesdnie zestawienie kosztow.

W przypadku nieSwiadczenia uslugi lub uslug wymaganych przez zamawiajacego
w zestawieniu, wykonawca moze powierzy¢é wykonanie tych ustug podwykonawcy.

Termin realizacji : od 1.01.2025 r. do 31.12.2025 r.
3. Kryteria wyboru wykonawcy — oceny ofert:
Cena - 100 %

Poréwnaniu w ocenie wyboru oferty podlega¢ bedzie zsumowanie poz.1- 23. W przypadku
niepelnej wyceny oferta nie bedzie podlegata ocenie.

4. Warunki zamowienia

O udzial w zamdéwieniu mogg ubiegaé si¢ wykonawcy ktorzy:

1)posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem
zamoOwienia. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640,
z 2024 r. poz. 467, 1222). Wykonawca musi wykazaé, ze posiada aktualny wpis do rejestru
operatorow pocztowych uprawniajacych do wykonywania dziatalno$ci pocztowej zgodnie
z obowigzujacym prawem na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej i zagranicg. Nie wymaga wpisu
do rejestru dziatalno$¢ pocztowa wykonywana przez podwykonawce w imieniu operatora
pocztowego na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej — art.6 ust.4 cyt. ustawy Prawo
pocztowe;

2)posiadajg niezbedna wiedzg, doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

3)znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Oferta musi zawiera¢:

1) wypeliony formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru,

2) zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urz¢du Komunikacji Elektronicznej.

3) pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy o ile oferte sktada pelnomocnik.

Ofertg, oswiadczenia, wypelnione zataczniki nalezy ztozyé w oryginale, pozostate dokumenty
mogg by¢ zlozone w kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub
osobe uprawniong do skladania oswiadczen w imieniu wykonawcy z wylgczeniem



pelnomocnictwa, ktérego kopia musi zostaé potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem
notarialnie.

5. Miejsce i termin skladania ofert przez wykonawce, osoba upowazniona do kontaktow

Opis sposobu przygotowania oferty cenowej :

1) oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,

2) na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres wykonawcy oraz
napis: ,Oferta na Swiadczenie uslug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Wieruszowie na 2025r.”,

3) oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika,

4) oferta musi dotyczy¢ calosci zamdwienia,

5) kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 11.12.2024r. do godz.
15:00 w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Wieruszowie, ul. L. Warynskiego 15, 98-
400 Wieruszéow (sekretariat).

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest: Renata Polakowska
—tel.62 78 41 553, e-mail: r.polakowska@wieruszow.praca.gov.pl.

Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Zlozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie
podlegajg zwrotowi. Zamawiajacy nie zwraca kosztow poniesionych przez wykonawcow
w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzania stanu faktycznego opisanego
w ofercie. W zwigzku z tym bedzie mial prawo zadania wyjasnien np. dotyczacych razgco
niskiej ceny.

Oferta wykonawcy, ktory nie zlozy wyjasnien nie przedlozy dokumentdw, lub ktérego oferta
zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia nie bedzie dalej
rozpatrywana.

Zamawiajagcy zastrzega sobie zakonczenie niniejszego postgpowania bez wybrania
ktérejkolwiek ze zlozonych ofert.

6. Istotne elementy umowy lub wzér umowy

Istotne elementy umowy zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

W zalaczeniu:

1) Wzér formularza ofertowego wraz z zestawieniem kosztéw.
2) Istotne postanowienia umowy.

3) Klauzula informacyjna RODO



Zafgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego na §wiadczenie uslug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,

przemieszezania i dorgezania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Wieruszowie.

Formularz ofertowy

( pieczatka wykonawcy, nazwa, adres, ( miejscowosc) (data)
tel., fax. )

OFERTA

odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na $wiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych na rzecz Powiatowego Urzedu
Pracy w Wieruszowie (zaméwienie, do ktérego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 — art.2 ust.1 pkt 1 cyt.
wyzej ustawy)).

LWYKONAWCA ...coviiiiiiii e
( nazwa wykonawcy winna byé zgodna z wpisem do KRS lub CEIDG )

AdIES: ..o isensn st ien cikie e r e e e e ena e v a S e enaneansennsann e BEe e e on en e G e e rnn e seman s enas

Osoba uprawniona do KOntaKtow: .............ovvuviiieii e e

2.0feruj¢ (emy) * wykonanie niniejszego zaméwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamoOwienia za cene:

CENAMNEIO ... ettt zh (stownie:...........oooooiiii zt)
podatek od towaréw i ustug: ............ Yo, zl (stownie:...............ol zh)
cena brutto: ....................... ZE(SIOWNIC:. ..o, zh)

3.Informujg, ze uwazam(my) si¢ za zwigzanego niniejszg oferts przez okres 30 dni.

4.Akceptuje(jemy)* przedstawione w zapytaniu ofertowym istotne postanowienia umowy

i w przypadku wyboru mojej (naszej) * oferty zobowigzuje(my) * sie do zawarcia umowy na
warunkach wymienionych w istotnych postanowieniach umowy, w miejscu i terminie
Wyznaczonym przez zamawiajgcego.

5.Pelnomocnik: Nazwisko 1 M€ .......uiveiuniiee i,
Stanowisko STIZDOWE ........ooiiiiii i L
Tel,adres e-mail ......o.ouiiiiii i

6.Warunki platnosci: zgodnie z umowa

7.0kres rgkojmi za wady: zgodnie z umowsg



8.0swiadczam(my)*, ze zamoéwienie wykonam(my) samodzielnie / powierzymy
podwykonawcom * w zakresie nastepujacej czescl zaméOwienia

9.0swiadczam, ze wypelnitem(liSmy) obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.
14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

( ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016r.ze zm.) wobec
0s6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

10. Oswiadczam. ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z
2024 r. poz. 507)

11.Niniejsza oferta zawiera nastepujace oswiadczenia, dokumenty i zatgczniki:

.................................................................................................

*niepotrzebne skresli¢
**opisaé zakres

Lp. | Nazwa Nazwisko i imie osoby | Podpis osoby Piecze¢ Wykonawcy | Miejscowosé
wykonawcy | upowaznionej do upowaznionej do idata
podpisania ninigjszej podpisania niniejszej
oferty w imieniu oferty w imieniu

Wykonawcy Wykonawcy




Zestawienie kosztéw

Cena
Format .
L. . . . . Cena jednostkowa
Nazwa ustugi | przesylki, Gabaryt | Iosci |
p. Waea jednostkowa brutto za 1
& netto za 1 szt. szt.
1 2 3 4 5 6
PRZESYLKI KRAJOWE
Format S do
500 g 1 0,00
1 Przesytka listowa | Format M do 0.00
nierejestrowana | 1000 g 1 ’
Format L do
2000 g 1 0,00
Format S do 0,00
. 500 g 41
Przesyika listowa
L Format M do
2 | nierejestrowana 1000 g 1 0,00
priorytetowa Format L do 000
2000 g 1 ?
Format S do
500 g 1034 0,00
Przesytka Format M do
3 polecona 1000 g 3 0,00
Format L do
2000 ¢ 1 0,00
o \
Przesylka £
Format M do
4 polecona 0,00
riorytetowa 10005 :
& Format L do 0.00
2000 g 1 ’
Format S do
polecona e | 3208 2008 .
5 zwrotnym ~ormat Mdo 0,00
. . 1000 g 18
potwierdzeniem Format L do
dbi
odbiora | )00 & 2 0,00
Przesy]:ka Format S do 0.00
polecona 500 g 17 ’
6 priorytetowa ze | Format M do 0.00
zwrotnym 1000 g 4 ’
potwierdzeniem Format L do 0.00
odbioru 2000 g 1 ’
do 1kg A 1 0,00
szi(nad 1 kg do R 1 0,00
Paczki krajowe £
7 ekonomiczne ponad 2 kg do 0,00
S5kg A 1 ’
ponad 5 kg do
10 kg A 1 0,00
8 do kg B 1 0,00 ]




ponad 1 kg do

2ke 0,00
Paczki krajowe | ponad 2 kg do 0.00
ekonomiczne | Skg ’
ponad 5 kg do
10 ke 0,00
do lkg 0,00
ponad 1 kg do 0.00
Paczki krajowe 2kg
o priorytetowe gci?gad 2 kg do 0,00
ponad 5 kg do
10 kg 0,00
do 1kg 0,00
ponad 1 kg do 0.00
S 2 kg ’
Paczki krajowe
10 priorytetowe ponad 2 kg do 0,00
S5kg
ponad 5 kg do
10 ke 0,00
do 1kg 0,00
Paczki krajowe | ponad 1 kg do 0.00
ekonomiczne ze |2 kg ’
11 zwrotnym ponad 2 kg do 0.00
potwierdzeniem |5 kg ’
odbioru d5ked
pona g do
10 ke 0,00
do 1kg 0,00
Paczki krajowe | ponad 1 kg do 0.00
ekonomiczne ze |2 kg ’
12 zwrotnym ponad 2 kg do 0.00
potwierdzeniem |5 kg ’
odbioru d 5 ke do
pona 2
10 kg 0,00
do lkg 0,00
Paczki krajowe |ponad 1 kg do 0.00
priorytetowe ze |2kg ’
13 zwrotnym ponad 2 kg do 0.00
potwierdzeniem |5 kg ’
odbioru d5ked
pona g do
10 kg 0,00
do lkg 0,00
Paczki krajowe ponad 1kg do 0,00
priorytetowe ze 2kg
14 zwrotnym ponad 2 kg do 0,00
potwierdzeniem |5 k&
odbioru ponad 5 kg do 0,00
10 kg
do 20kg 0,00
15 | Pocztex 0,00

do 20 kg




Pocztex do 20 kg L 1 0,00
Pocztex do 20 ke XL 1 0,00
PRZESYLKI ZAGRANICZNE
do 50 g 1 0,00
ponad 50 g do
100 g 1 0,00
Pr.zesylka listowa gggagd 100 g do 1 0,00
16 nlerF:Jestrowana ponad 350 g do
priorytetowa | 500 o 1 0,00
kraje europejskie :
ponad 500 g do
1000 g 1 0,00
ponad 1000 g
do 2000 g 1 0,00
doS0g 1 0,00
ponad 50 g do
100 g 1 0,00
ponad 100 g do
P "fsyﬂ‘a 350 g 1 0,00
17| PorCOme o had 350 g do
priorytetowe
kraje europejskie 300¢ L 0.00
ponad 500 g do
1000 g 1 0,00
ponad 1000 g
do 2000 g 1 0,00
do50g 1 0,00
ponad 50 g do
100 g 1 0,00
P;zesy}ka ponad 100 g do
pz"w";i‘::;;e 350 g 1 0,00
18 potwierdzeniem ponad 350 g do
odbioru kraje | 2008 ! 0,00
europejskie ponad 500 g do
1000 g 1 0,00
ponad 1000 g
do 2000 g 1 0,00
do50¢g 1 0,00
ponad 50 g do
Przesylka 100 g 1 0,00
polecona ponad 100 g do
priorytetowa ze (350 g 1 0,00
19 Zzwrotnym ponad 350 g do
potwierdzeniem | 500 g 1 0,00
odbioru kraje | ponad 500 gdo
europejskie | 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g
do 2000 g 0,00
USLUGA ZWROTU
Zwrot przesytki | Format S do 0.00
rejestrowanej do | 500 g 40 :
20 .
siedziby Format M do 0.00
Zamawiajgcego | 1000 g 1 ’




w obrocie Format L do 0.00
krajowym 2000 g 1 ’
Zwrot przesytki | Format S do 0.00
rejestrowanej z | 500 g 220 ’
potwierdzeniem | Format M do | 0.00
21 odbioru do 1000 g 1 ’
siedziby
Zamawiajacego 0.00
w obrocie Format L do :
krajowym 2000 g 1
doS0g 1 0,00
Ilyggagd 50 g do | 0.00
Zwrot pI:ZGSyl‘kl ponad 100 g do
zagranicznej | 5o . 1 0,00
poleconej
22 priorytetowej do ponad 350 g do 0,00
siedziby |00 gd s 1
Zamawiajacego | POD@ gdo
Jjaceg 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g
do 2000 g 1 0,00
do50g 1 0,00
d50gd
Zwrot przesylki |Jo0 1 0,00
zagranicznej
poleconej gggagd 100 g do 1 0,00
priorytetowej z
23 potwierdzeniem ponad 350 g do 0,00
odbioru do 00g L
siedziby ponad 500 g do 0.00
Zamawiajacego 1000 g 1 ,
ponad 1000 g 0.00
do 2000 g 1 ’
Razem ceny jednostkowe
brutto 0,00

Ogolem STOWIHE. .. .. e

2. Termin realizacji od dnia 1.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

3. O$wiadczam, ze zawarte w zaproszeniu do ztozenia oferty warunki realizacji zamowienia
akceptuje 1 zobowigzuje si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na
zawartych w niej warunkach.

4. Oswiadczam, ze:

1) spelniam wymagane prawem warunki do realizacji niniejszego zamowienia,

2) posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem
zamowienia,

3) posiadam niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz dysponuj¢ potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia,

4) znajduje si¢ w sytuacji eckonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
5.Informuje(my), ze wybdér mojej(naszej) oferty nie bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowiazku podatkowego na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towaréw i ushug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.). W przypadku jesli wybor
oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego na podstawie



ustawy jw. nalezy przedlozy¢ wykaz zawierajacy nazwe ( rodzaj ) towaru, ustugi, ktorej
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz ich warto$é bez kwoty

podatku.
Podpis(y):
Lp. | Nazwa wykonawcy | Nazwisko 1 imie ‘ Podpis osoby | Pieczed Miejscowosc i |
( partnera ) osoby upowaznionej | Wykonawcy | data

upowaznionej  do | do podpisania | ( partnera )
podpisania niniejszej
niniejszej oferty w | oferty w
imieniu imieniu
Wykonawcy Wykonawcy
( partnera) ( partnera )

Ceny wpisane w kolumnie 5 i 6 stanowi¢ beda podstawe rozliczen po podpisaniu umowy.
W' przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w formularzu cenowym
podstawa rozliczen beda ceny z zatgczonego do oferty cennika pocztowego Wykonawcy.



Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

na $wiadczenie ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych
na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy w Wieruszowie.

Istotne postanowienia umowy

1.Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w Wieruszowie zwanych dalej ,,ustuga” w okresie od dnia 1.01.2025 r. do dnia
31.12.2025 1.

2.Ushuga bedzie swiadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdéw, w obrocie krajowym na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640, z 2024 r. poz. 467, 1222).

3. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych polegajacych na: odbiorze,
przyjeciu, dorg¢czaniu i ewentualnym zwrocie w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek
listowych i paczek pocztowych, ktérych szczegdtowy opis zostal zawarty w zestawieniu
kosztow ( zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy) i innych przesylek wg cen wynikajacych
z cennika wykonawcy.

4.Ustuga bedzie realizowana zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,
regulaminami $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy wydanymi na podstawie
przepisOw oraz ustaleniami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

5.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ na potrzeby realizacji ustugi wlasciwie przygotowaé przesyltki
do nadania oraz przygotowaé zestawienia iloSciowe w przypadku przesylek nierejestrowanych
i zestawienia z wyszczegOlnieniem adresatow w przypadku przesytek rejestrowanych,
zestawienie jest prowadzone w postaci ksigzki nadawcze;j.

6.Zamawiajacy nadaje przesytki w stanie umozliwiajagcym wykonawcy doreczenie do miejsca
przeznaczenia. Opakowanie listow stanowi koperta zamawiajgcego odpowiednio
zabezpieczona ( zaklejona lub zalakowana). Odpowiedzialno$¢ za przesylki po przekazaniu
ich wykonawcy spoczywa w jego zakresie.

7. Nadanie przesytek dokonywane bedzie w wyznaczonej placéwee / jednostce wykonawcy
w dniu ich odbioru przez wykonawce od zamawiajacego-Powiatowego Urzedu Pracy
w Wieruszowie. Miejscem odbioru przez wykonawce od zamawiajgcego przesylek do nadania
oraz stosowanej dokumentacji potwierdzajgcej ich iloé¢ i rodzaj jest placowka wykonawcy.
Przekazanie przesylek do nadania bedzie nastgpowato codziennie w dni robocze (poniedziatek-
piatek) w godz. 14 do 15.00. Przekazanie przez wykonawce przesylek (dorgczenia, zwroty)
bedzie nastgpowato codziennie w dni robocze (poniedzialek — pigtek) w godz. 9.00 do 11.00
w siedzibie zamawiajacego — Sekretariat Powiatowego Urzgdu Pracy w Wieruszowie, ul. L.
Warynskiego 15, 98-400 Wieruszow.

8. W przypadku nieobecnosci adresata lub innych oséb uprawnionych do odbioru przesytki
w obrocie krajowym przedstawiciel wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie
i w jakim terminie adresat moze odebra¢ list lub przesyltke z uwzglednieniem warunkow
i terminéw do odbioru przesylki okreslonych w powszechnie obwigzujacych przepisach prawa
w tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwo$ci doreczenia przesyiki,
przesylka jest zwracana zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone
w przepisach migdzynarodowych.



9. W przypadku zagubienia przesylki w wyniku czego nie zostanie ona niedostarczona
do odbiorcy, zamawiajacy ma prawo do reklamacji. Reklamacja bedzie sie odbywa¢é zgodnie
z przepisami prawa i wewngtrznymi wytycznymi wykonawcy.

10.Rozliczanie i regulowanie naleznosci:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac,

2) podstawg rozliczen finansowych bedzie suma oplat za nadane i zwrdcone przesylki oraz
zlecone uslugi inne niz wyszczegélnione w umowie. Wycena innych ustug niz te okreslone
W umowie bgdzie zgodna z cennikami ustug pocztowych wykonawcy obowigzujacymi w dniu
nadania przesylek.

Cena jednostkowa netto podana w formularzu ofertowym bedzie obowiazywata w catym
okresie waznosci umowy, czyli w okresie od 01.01.2025r. do 31.12.2025r.

11. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy:

1) Wykonawca zobowigzuje si¢ zaplaci¢ zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 10%
opfaty za jeden miesigc ustugi odbioru za kazdorazowe opéznienie w dostarczeniu lub
odebraniu przesylek z siedziby zamawiajgcego,

2) Zamawiajacemu stuzy prawo dochodzenia odszkodowania przekraczajacego wysoko$¢ kar
umownych.

3) Zamawiajacy wylacza stosowanie kar umownych okreslonych wust.1 w przypadku dziatania
sity wyzszej. Przez dziatanie sily wyzszej rozumie si¢ zdarzenie zewnetrzne, niezalezne
od wykonawcy, niemozliwe do przewidzenia, ktéremu wykonawca pomimo dotozenia
nalezytej staranno$ci nie byl w stanie zapobiec w szczeg6Inosci: dziatania sit przyrody, strajki,
ataki terrorystyczne, stan wyjatkowy, dziatania wojenne.

4) O wystapieniu zdarzenia, ktérego nastgpstwem bedzie niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy, wykonawca ma obowigzek poinformowaé Zamawiajacego pisemnie
w mozliwie najszybszym terminie.

5) W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy wykonawca zaplaci zamawiajacemu nalezne odszkodowanie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1640, z 2024 r. poz. 467, 1222).

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy z zachowaniem
jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia w przypadku trzykrotnego nalozenia kar umownych
lub w przypadku trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania
skutkujgcego zaplata odszkodowania zgodnie z przepisami cytowanej wyzej ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe.



Wyjasénienie pojec:

- potwierdzenie odbioru — dorgczenie przesylki rejestrowanej w sposéb umozliwiajacy
uzyskanie przez nadawcg potwierdzenia jej odbioru w postaci dokumentu w formie papierowe;j
albo informacji elektronicznej,

- przesylka nierejestrowana — przesylka listowa nadawana i dorgczona bez pokwitowania,

- przesylka rejestrowana — przesylka pocztowa przyj¢ta za pokwitowaniem przyjecia i
doreczona za pokwitowaniem odbioru

- przesylka polecona — przesylka listowa bgdaca przesylka rejestrowana , przemieszczang

i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
- przesylki priorytetowe - dostarczane w drugim dniu roboczym po dniu nadania,

- przesylki ekonomiczne - dostarczane najpézniej w czwartym dniu roboczym po dniu
nadania,



Zatgeznik nr 3 do Zapytania ofertowego na $wiadczenie ustug pocztowych

W obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Wieruszowie.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Informuje, ze od 25 maja 2018 r. zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
227.04.2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych, zwanym dalej RODO(Dz. Urz. UE L 119 ) Powiatowy Urzad Pracy
w Wieruszowie ( PUP w Wieruszowie ) jako Administrator Danych Osobowych (ADO) zobowigzany jest do
wdrozenia oraz stosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych gwarantujacych przetwarzanie
danych osobowych zgodnie z RODO.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie.

Kontakt z Administratorem Danych Osobowych jest mozliwy:
— telefonicznie: 62 7841553
- listownie: Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie ul. Warynskiego 15, 98-400 Wieruszow,
—  e-mail: lowe@praca.gov.pl

2. W PUP w Wieruszowie wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych- Pan Stawomir Mazur, z ktérym
mozna skontaktowa¢ si¢ pod numerem telefonu: 727931623 lub adresem e-mail:slawek6808@op.pl

3. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu:

-- uzyskania ofert cenowych oraz wykonania zawartej umowy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO
—  Wypelniania obowiazku prawnego ciazacego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem
zadan przez Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

4. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO
czyli zgody na przetwarzanie danych osobowych, przyshuguje Paistwu prawo do cofniecia tej zgody
w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem, z obowigzujacym prawem.

5. Udostgpnienie danych osobowych moze nastapié wylacznie w takim zakresie, jaki jest wymagany do
realizacji zadai nafozonych przepisami prawa na podmiot wnioskujacy o udostepnienie danych
osobowych. Odbiorcami danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

6. Panstwa dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanych wyzej celow
przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do
tresci swoich danych, do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania i przenoszenia,
a takze prawo do wniesienia sprzeciwu, oraz inne uprawnienia w tym zakresie wynikajace

.Z obowiazujacych przepis6w prawa.

8. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych w PUP
w Wieruszowie, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w PUP w Wieruszowie. Podanie danych
osobowych jest obowiazkowe, jezeli zostalo to okreslone w przepisach prawa. Podanie danych jest
dobrowolne jezeli odbywa sie na podstawie Pafistwa zgody lub w celu zawarcia umowy. W przypadku
niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych lub niemozliwo$é zawarcia

umowy.






